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Word 2010 — Optionen

-
Word-Opticnen

=)

Allgemein

Anzeige

Dokumentprifung

Speichern

Sprache

Erweitert

Mendband anpassen

Symbolleiste fur den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

@ Andern Sie die Darstellung von Dokumentinhalt auf dem Bildschirm und beim Drucken.

Optionen fir die Seitenanzeige

Leerraum zwischen Seiten in der Drucklayoutansicht anzeigen i‘.-1
Textmarkerzeichen anzeigen i/ 2
Dokument-QuickInfos beim Daraufzeigen anzeigen

Diese Formatierungszeichen immer auf dem Bildschirm anzeigen

|:| Tabstoppzeichen —+
|:| Leerzeichen

|:| Absatzmarken

|:| Ausgeblendeten Text
|:| Bedingte Trennstriche -
[] objektanker AIr
Alle Formatierungszeichen anzeigen |

Druckoptionen

n Word erstellte Zeichnungen drucken (i) 3

Hintergrundfarben und -bilder drucken

|:| Dokumenteigenschaften drucken
|:| Ausgeblendeten Text drucken

n Felder vor dem Drucken aktualisieren
Verknuopfte Daten vor dem Drucken aktualisieren

[ ok | [ abbrechen

1

2 3

Leerraum zwischen Seiten in der Drucklayoutansicht anzeigen Textmarkerzeichen anzeigen In Word erstellte Zeichnungen drucken
Elendet den oberen und unteren Seitenrand, Deaktivieren Sie diese Option, um Deaktivieren Sie diese Option, um
einschlieklich des Inhalts der Kopf- und FuBzeilen, ein baw, Textmarkerzeichen auf dem das Dokument ohne Grafiken und
aus. Bildschirm und beim Drucken unverankerte Textfelder zu drucken.

auszublenden.
Zeigen Sie zum schnellen Andern dieser Option auf den Anstelle der Grafiken werden dann
unteren oder oberen Rand einer Seite, und doppelklicken leere Textfelder dargestellt.
Sie.
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Word 2010 — Optionen

-
Word-Optionen

Allgemein

Anzeige

Dokumentprofung l

Speichern

Sprache

Erweitart

Mendband anpassen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

w};—-’ Andern Sie, wie Text von Word korrigiert und formatiert wird.

AutoKorrektur-Optionen
Andern Sie, wie Text von Word bei der Eingabe korrigiert und formatiert wird:

Bei der Rechischreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen

Warter in GROSSBEUCHSTABEN ignorieren
D Warter mit Zahlen ignorieren

Internet- und Dateiadressen ignorieren
‘Wiederholte Warter kennzeichnen
Deutsch: Meue Rechtschreibung venwenden
GroBbuchstaben behalten Akzent
Vorschldge nur aus Hauptwarterbuch

1 ’ Benutzerwdrterbicher...

Franzasische Modi: INeue Rechtschreibung EI

Beim Korrigieren der Rechtschreibung und Grammatik in Word

Rechtschreibung wahrend der Eingabe Gberprifen
Kontextbezogene Rechtschreibung verwenden
Grammatikfehler wahrend der Eingabe markieren
Grammatik zusammen mit Rechtschreibung Gberprifen
|:| Lesbarkeitsstatistik anzeigen

Sehreibstil [~] [ Einstellungen...

[ Dokument erneut dberprifen ]

Grammatik

'i.doch

|:| Rechtschreibfehler nur in diesem Dokument ausblenden

Ausnahmen fir: @J

|:| Grammatikfehler nur in diesem Dokument ausblenden

1

AutoKorrektur-Optionen...

] ’ Abbrechen

‘.|.__.-____________________________

-

R

Wissenschaft. dic (Standard)

Benutzerwdrterbiicher
Benutzengorterbicher
Alle Sprachen:
CUSTOM.DIC (Standard) 5 ard a
Deutsch (Deutschland):

Entfernen

Dateipfad: | C:\sers)|

Weérterbuchsprache: | Alle Sprachen:

JProof

IJHH

B

] [A.bbred'len ]
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1 AutoKorrektur-Optionen ...

Word 2010 — Optionen

-
AutcKorrektur: Deutsch (Deutschland)

L2 [ |

AutoFormat I

Aktionen

Autokorrektur

AutoKorrektur von Mathematik |

AutoFormat wahrend der Eingabe

schaltflachen fir AutoKorrektur-Optionen anzeigen

7Wei GRofbuchstaben am Wortanfang korrigieren

Jeden Satz mit einem GroBbuchstaben beginnen

Ersten Buchstaben in Tabellenzellen grof

Wochentage immer grofischreiben

Unbegbsichtigtes Verwenden der fESTSTELLTASTE karrigieren

Wahrend der Eingabe ersetzen

Ausnahmen...

T-l- -l-l-I-------1
I
I
I
!

Ersetzen: Durch: (@) Mur Text Formatierten Text
|.ﬁ.rgumnet Argument |
arbeten arbeiten -
arbetest arbeitest D
arbetet arbeitet
Argumnet Argument
Assessoir Accessoire
auslandisch auslandisch -
| Ersetzen Laschen
Ty
[ ] automatisch Vorschldge aus dem Wirterbuch verwenden 1
|
!
Lo
[
L% LI

-

e
E B
|

AutcKorrektur-Ausnahmen

Erster Buchstabe | WOrtanfang GRof | Andere |

Micht grofi schreiben nach:

baw,

Hinzufigen

abs,
ausschl,
baw,
ca.
dergl,
einschl,
etc.
evtl,

g
3

Wérter automatizch hinzufiigen

Ok

| | Abbrechen
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Word 2010 — Optionen

1 AutoKorrektur-Optionen ...

r '
AutoKorrektur m

AutoFormat I — Altionen
AutoKorrektur | AutoKorrektur van Mathematik AutoFormat wahrend der Eingabe

Wahrend der Eingabe ersetzen
"Gerade” Anflihrungszeichen durch typographische™ Englische Ordnungszahlen (1st) hochstellen
Bruchzahlen (1/2) durch Sonderzeichen (12) Bindestriche (--) durch Geviertstrich (—)
[ *Fett*und _kursiv_ durch Mormalformatierung
Internet- und Metzwerkpfade durch Hyperlinks

Wahrend der Eingabe Gbernehmen
[] Automatische Aufzahlung [] Automatische Mummerierung
[] Rahmenlinien [] Tabellen
[7] Integrierte Formatvorlagen fir Uberschriften

Wahrend der Eingabe automatisch ersetzen

[7] Listeneintrag wie vorherigen formatieren
[7] setzt den linken und Erstzeileneinzug fir Tabstopps und die Riicktaste

[ | Formatvorlagen basierend auf Fermatierung definieren

[ Ok ] [ Abbrechen
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Word 2010 — Optionen

-
Word-Opticnen

ER==)

Mendband anpassen
Symbolleiste fir den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

Allgemein .
! H Speichermethode fiir Dokumente anpassen.
Anzeige
Dokumentprifung Dokumente speichern
Speichern ] Dateien in diesem Format speichern: Word-Dokument [* doo) El
Sprache AutoWiederherstellen-Informationen speichern alle '10 = Minuten
£ itert Beim SchlieBen ohne Speichern die letzte automatisch gespeicherte Version beibehalten
rweite

Dateispeicherort fir AutoWiederherstellen: | E,_Restore\Wi

Standardspeicherort: E:

ederherstelleninfos),

Ausgecheckte Dateien speichern in:(i) 1
) Speicherort fdr Serverentwirfe
@ Zwischenspeicher fir Office-Dokumente

Speicherort far Serverentwirfe: | ChUsers'

G

igkeit beim F

igeben dieses Dokuments beibehalten:

[T] schriftarten in der Datei einbetten () 2

Allgemeine Systemschriftarten nicht einbetten

Offlinebearbeitungsoptionen fiir Dateien auf dem Dokumenty

“SharePoint-Entwirfe’,

Mur im Dokument verwendete Zeichen einbetten (zum Reduzieren der Dateigroe)

WA_2010_Kap2_V1&.doc E

QK

] ’ Abbrechen

1

Ausgecheckte Dateien speichern in

Anderungen an einer Datei sind
fur andere Benutzer erst nach dem
Einchecken der Datei sichtbar,
selbst wenn die ausgecheckte
Datei auf dem Webserver
gespeichert ist,

Schriftarten in der Datei einbetten

Speichert im Dokument
verwendete Schriften mit der
Datei.

Benutzer, die das Dokument
offnen, kdnnen sie anzeigen und
verwenden, auch wenn sie nicht
auf ihrem Computer installiert
sind.

Mur TrueType- und
OpenType-Schriften kinnen
eingebettet werden.
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Word 2010 — Optionen

r
Word-Optionen

Allgemein = . .
¢ ‘A§} Office-Spracheinstellungen festlegen

Anzeige -

Dokumentprifung Bearbeitungssprachen auswahlen

Speichern Fugen Sie weitere Sprachen hinzu, um Ihre Dokumente zu bearbeiten, Die Bearbeitungssprachen legen 1 0]
sprachspezifische Funktionen wie z. B. Worterbdcher, Grammatikprafung und Sortierung fest.

Sprache Bearbeitungssprache Tastaturlayout  Dokumentprifung

Erweitert Deutsch (Deutschland) <Standardeinstellung=  Aktiviert - Installiert —
Englisch (GroBbritannien) Nicht 5 Installiert Entfernen

Mendband anpassen aktiviert . NG BEnGET G
Englisch (USA} Aktiviert 7 Installiert

Symbolleiste fur den Schnellzugriff
| 1 | ,

Add-Ins |[Weitere EBearbeitungssprachen hinzufagen] EI Hinzufiigen

Sicherheitscenter

Anzeige- und Hilfesprachen auswahlen

Sprachprioritdtsreihenfolge for die Schaltflichen, Registerkarten und die Hilfe festlegen(i) 2
Anzeigesprache

Sprache der Hilfe
1. An Microsoft Windows anpassen =5Standan - 1. An Anzeigesprache angleichen <5tandar -

2, Deutsch E 2. Deutsch E

< m | » < i | »

Als Standard festlegen Als Standard festlegen

[ Fir die einzelnen Microsoft Office-Programme installierte Anzeigesprachen anzeigen

% Weitere Anzeige- und Hilfesprachen von Office.com abrufen

QuickInfo-Sprache auswahlen

Ihre QuickInfo-Sprache festlegen(i’ |An Anzeigesprache angleichen EI

% Weitere QuickInfo-Sprachen von Office.com beziehen

[ ok | [ abbrechen |
L i

1 Sprache der Bearbeitungstools 2 Reihenfolge der Sprachprioritéten 3 Quickinfo
Einige sprachspezifische
Funktionen (z. B. Text von rechts
nach links} sind nur verflgbar,
wenn diese Sprache der Liste der
Bearbeitungssprachen
hinzugefigt wird.

‘Wenn die Anzeige oder Hilfe in
Ihrer Standardsprache nicht
werflgbar ist, wird sie auf
Grundlage der festgelegten
Reihenfolge in einer anderen
Sprache angezeigt.

Die Mamen von Anzeigeelementen
—Z. B. von Schaltflachen, Menis
und Dialogfeldern — in einer
anderen Sprache anzeigen, indem
mit der Maus darauf gezeigt wird.
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Word 2010 — Optionen

-
Word-Opticnen

Allgemein

Anzeige
Dokumentprifung
Speichern

Sprache

Erweitert

Mendband anpassen
Symbolleiste fur den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

3 Erweiterte Optionen fir das Arbeiten mit Word

Bearbeitungsoptionen

Eingabe ersetzt markierten Text

|:| Automatisch ganze Warter markieren

. Drag und Drop far Text zulassen

STRG + Klicken zum Verfolgen eines Hyperlinks verwenden

|:| Automatisch beim Einfdgen von AutoFormen einen neuen Zeichenbereich erstellen
|:| Intelligente Absatzmarkierung verwenden

Einfigemarke mit Bildlauf verschieben

EINFG-Taste zum Steuern des Uberschreibmodus verwenden

|:| Uberschreibmodus verwenden

Auffarderung zur Vorlagenaktualisierung

Standardformatvorlage fir Aufzdhlungen oder nummerierte Listen verwenden
Formatierung mitverfolgen

Inkonsistenzen bei Formatierungen markieren

Farmatvorlage

aktualisieren,

um der Vorheriges Mummerierungs- und Aufzahlungsmuster beibehalten
Auswahl

ZUpassen:

Klicken und Eingeben aktivieren

Standard-Absatzformatvarlage: | Standard
Autosusfillen-Vorschldge anzeigen

Tastatur automatisch an Sprache des umgebenden Texts anpassen

Ausschneiden, Kopieren und Einfligen

m

Einfigen innerhalb desselben Dokuments: Ursprangliche Formatierung beibehalten (Standard) EI

Einflgen zwischen zwei Dokumenten: Mur den Text dbernehmen

Einflgen zwischen Dokumenten, wenn
Formatvarlagendefinitionen nicht dbereinstimmen:

Einfdgen aus anderen Programmen: Mur den Text dbernehmen

Bilder einflgen als:

Formatvorlagen des Ziels verwenden (Standard) EI

[=]
[=]

Mit Text in Zeile [ |

beibehalten
|:| EINFG-Taste zum Einflgen verwenden
Schaltflache far Einfigeoptionen anzeigen, wenn Inhalt eingefigt wird

Intelligentes Ausschneiden und Einfdgen i1 Einstellungen...
1

Aufzdhlungszeichen und Nummern beim Einflgen von Text mit der Option "Mur den Text dbernehmen’

4 | 1

|

[ ok | [ abbrechen |

1 Intelligentes Ausschneiden und Einflgen Einstellungen

zu erhalten.

Ermaglicht die autom. Anpassung der
Formatierung beim Einflgen von
Inhalt. So wird der Inhalt autom. an
das Zieldokument angepasst.

Verwenden Sie diese Option z, B., um
die Formatierung und Ausrichtung
beim Einfdgen in Tabellen und Listen

=)

Standardeinstellungen

Einzelne Optionen

Standardoptionen verwenden fur: |2 S = IZ|

Satz- und Wortabstand automatisch anpassen

[] Absatzabstand beim Einfiigen anpassen

[7] Tabellenformat und Ausrichtung beim Einfiigen anpassen
[7] inteligentes Formatvorlagenverhalten

[ Beim Einfiigen aus Microsoft PowerPoint Format verkniipfen
["] Beim Einfiigen aus Microsoft Excel Format anpassen

[ Eingefiigte Listen mit den Umgebenden zusammenfihren

[ oK ] [ Abbrechen
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Word 2010 — Optionen

L ™y
Word-Optionen m

Allgemein
BildgraBe und -qualitit | ] | doox[ = |

Anzeige 1
|:| Bearbeitungsdaten verwerfen (i

Dokumentprifung Bilder nicht in Datei komprimieren (i) 2
Speichern Standardzielausgabe festlegen auf: | 220 ppi EI
Sprache Dokumentinhalt anzeigen

Erweitert

Hintergrundfarben und -bilder im Seitenlayout anzeigen

Textumbiruch im Dokumentfenster anzeigen

Mendband anpassen

o=

Platzhalter far Grafiken anzeigen i
Symbolleiste far den Schnell iff
ymbollelste TUr den schinelizugr Zeichnungen und Textfelder auf dem Bildschirm anzeigen

Add-Ins Textanimation anzeigen L

Textmarken anzeigen |

Sicherheitscenter

Textbegrenzungen anzeigen
|:| Zuschnittsmarken anzeigen

|:| Feldfunktionen anstelle von Werten anzeigen

Feldschattierung: | Immer : |

Eonzeptschriftart in Entwurfs- und Gliederungsansichten verwenden

m

Mame: | Courier New

Grage: |10

Anzeigen
Diese Anzahl zuletzt verwendeter Dokumente anzeigen: 30 =H @ 4
Make in folgenden Einheiten anzeigen: Zentimeter
Ereite des Formatvorlagenbereichs in Entwurfs- und Gliederungsansichten: I2,5 om | |

|| Pixel far HTML-Features anzeigen

Alle Fenster in der Taskleiste anzeigen

Tastenkombinationen in QuickInfos anzeigen

Horizontale Bildlaufleiste anzeigen

Vertikale Bildlaufleiste anzeigen

Vertikales Lineal im Seitenlayout anzeigen

|:| Zeichenpaositionierung fr Layout anstatt for Lesbarkeit optimieren

|:| Hardwaregrafikbeschleunigung deaktivieren

' T |

oK ] [ Abbrechen ]

1 _ 2 _ L - . 3 Platzhalter fur Grafiken anzeigen
Bearbeitungsdaten verwerfen Bilder nicht in Datei komprimieren
Zeigt ein leeres Feld anstelle der
Daten loschen, die zum Dras Aktivieren dieser Option bietet Grafiken im Dokument an, um den
Wiederherstellen des maximale Bildqualitdt, kann aber Bildlauf zu optimieren.
Originalzustands bearbeiteter zu sehr groBen Dateien fahren.
Bilder verwendet werden. Wenn diese Option deaktiviert ist,
mirg:geil I::;:;:g;?:::;& izfn 4 Diese Anzahl zuletzt verwendeter Dokumente anzeigen
Pixel pro Zoll komprimiert. Andern Sie die Anzahl der Dokumente, die in der
Liste der zuletzt verwendeten Dokumente angezeigt
werden.
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Word 2010 — Optionen

-
‘Word-Opticnen

Allgemein Drucken
Anzeige [[] Entwurfsgualitit verwenden
Dokumentprifung Drucken im Hintergrund 1

|:| Seiten in umgekehrter Reinenfolge drucken
speichern |:| ¥ML-Tags drucken
Sprache D Feldfunktionen anstelle von Werten drucken
Erweitert

Elattvorderseite far Duplexdruck drucken

Mendband anpassen Elattrickseite fr Duplexdruck drucken

O

Symbolleiste far den Schnellzugriff

Aktualisierung von Feldern mit Uberarbeitungen vor dem Drucken zulassen

Inhalt an das Papierformat A4 oder 8,5 x 11 Zoll anpassen

Standardschacht:

Automatisch auswahlen

[=]

Add-Ins

Sicherheitscenter Beim Drucken dieses Dokuments: | -

1 v .doclel

D PostScript Gber Text drucken
|:| Mur Formulardaten drucken

Speichern

mmer Sicherungskopie erstellen

Speicherung im Hintergrund zulassen

Sprachspezifische Daten einbetten
Allgemein

|:| Feedback mit Sound bereitstellen
|:| Feedback mit Animation

Seitenumbruch im Hintergrund

Bestdtigung vaor dem Speichern von "Mormal.dot™!

Genauigkeit beim Freigeben dieses Dokuments beibehalten: | T .

Remote gespeicherte Dateien auf Computer kopieren und beim Speichern aktualisieren

. .doclel

D Formulardaten als durch Trennzeichen getrennte Textdatei speichern

Dateiformatkonvertierung beim Offnen bestitigen
Automatische Verknipfungen beim Offnen aktualisieren

Offnen eines Dokuments in der Entwurfsansicht zulassen

Fehler des Benutzeroberflachen- Add-Ins anzeigen

Vom Kunden dbermittelten Office.com-Inhalt anzeigen

Pastanschrift: Musterweg 11

45678 Musterstadt

3

[ Dateispeicherorte... ] [ Weboptionen... ]

m

<

L]

|

oK

] [ Abbrechen L

1 Mit Hintergrunddruck kdnnen Sie
Dokumente drucken, ohne Ihre
Arbeit unterbrechen zu missen.

2 Bestatigung vor dem Speichern von "Mormal.dot™
‘Wenn Sie die Standardvorlage gedndert

haben, werden Sie beim BEeenden von Word

Das Aktivieren dieser Option kann
den Druckvorgang jedoch ggf.
verlangsamen.

machten.

automatisch zu speichern.

gefragt, ob Sie die Anderungen speichern

Deaktivieren Sie diese Option, um Anderungen

r
Speicherort fiir Dateien

=)

Dateitypen: Speicherort:
ChipArt-Bider
Benutzervorlagen E:\Vorlagen
Arbeitsgruppenvarlagen E:\orlagen_Gruppe
AutoWiederherstellen-Dateien E:\_Restore\Wiederherstelleninfos
Warterbicher C:\PROGRA~2\MIFSBA~110ffce 14
AutoStart C:\...'Roaming Microsoft\Word\STARTUP

Dateinamen und Speicherorte
| Hilfsdateien in einen Ordner speichern

¥ Nach Méglichkeit lange Dateinamen verwenden

] Uinks bem Speichern aktualsieren = = =
Standard-Editor 1

- 1
[ Uberprisfen, ob Office der Standard-Editog fur Office-Webseiten ist
] Auf Word als Standard-Editor fur alle m‘n Webseiten priifen

Diese Option sorgt fiir einen
relativen Hyperlink-Pfad - nicht
nur bei Webseiten.

[ox ] [ Arecen
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Word 2010 — Optionen

F ™
Word-Opticnen M

; -
Allgemein Kompatibilitatsoptionen fir: |2 ° .docx

Anzeige Dokument so gestalten, als ob es erstellt wurde in: | Microsoft Word 2010 El

Dokumentprifung 4 Llayoutoptionen

Speichern D " als ™" in Seriendruck-Datenqguellen behandeln

D ‘Abstand vor’ nach Seiten- oder Spaltenumbruch unterdricken

D Asiatische Regeln zum Zeilenumbruch nicht mit Zeichenraster verwenden
Enweitert [[] AutoFormen wie in Word 97

D Automatischer Abstand wie in Word 95

Sprache

Menidband anpassen

D Eei gespiegelten Einzdgen oder relativer Positionierung innere und duBere Einzdge tauschen
Symbolleiste fir den Schnellzugriff [T Bei hingendem Einzug keinen automatischen Tabstopp hinzufigen
Addns D Eei Hoch-/Tiefstellung keinen zusatzlichen Leerraum hinzufdgen

D Elocksatz wie bei WordPerfect 6.x fir Windows

Sicherheitscenter [T] Druckermake fir Dokumentlayout verwenden

D Eingeschriankte Tabellen, deren Darstellung auf der Seite erzwungen wurde, nicht umbrechen

L 5i n von Waord 2003 fir Text neben umbrochenen Objekten verwenden
e . ssen ]

Tabsioppzenorere—__

[] Textkdrper vor Kopf- oder FuBz_eETﬂ?u_cEe_n‘————______;___f——”f_

|:| Umgekehrte Schrdgstriche in Yenzeichen konvertieren

|:| Waord 2002-2007 -Formatvarlagen-Evaluierungsregeln fir Schriftgrad und Absatzausrichtung in Tabellen
werwendan

|:| Waord 2002-Regeln fir Tabellenformatvorlagen verwenden

Zeichenabstinde in Zeilen, die mit UMSCHALT-EINGABE enden, nicht erweitern
Zeichenbreite um ganze Zahl erweitern oder reduzieren

[[] Zeichenhéhe abschnaiden

|:| Zeilen mit genauer Zeilenhahe nicht zentrieren

|:| Zeilen wie bei Word 6.0 umbrachen

|:| Zeilenhdhe in Tabelle an Rasterhdhe anpassen

m

I:‘ Zwischengespeicherte Absatzinformationen far Spaltenausgleich verwenden =

ok | [ Abbrechen
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Word 2010 — Optionen

p
Word-Opticnen

(2 e

Allgemein

Anzeige

Dokumentprifung

Speichern

Sprache

Erweitert

Mendband anpassen

Symbolleiste far den Schnellzugriff

Add-Ins

Sicherheitscenter

@ Sorgen Sie fir die Sicherheit Threr Dokumente und des Computers.

Datenschutz

Microsoft nimmt den Datenschutz ernst, Weitere Informationen, wie Microsoft Word fir den Datenschutz sorgt, finden Sie in den
Datenschutzbestimmungen.

Datenschutzbestimmungen far Microsoft Word anzeigen

Datenschutzbestimmungen far Office.com
Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Sicherheit & mehr
In Office.com finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit,

Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Word-Sicherheitscenter

Das Sicherheitscenter enthélt Einstellungen far Sicherheit und Datenschutz, um far die
Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen zu

E Einstellungen fir das Sicherheitscenter... i

dndern. |
1
1
1
Sicherheitscenter ‘ Lg

Vertrauenswirdige Herausgeber
Vertrauenswirdige Speicherorte
Vertrauenswirdige Dokumente
Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Einstellungen fir Makros

") Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
@ Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

0 Alle Makros auBer digital signierten Makros
deaktivieren

) Alle Makros aktivieren [nicht empfohlen, weil potenziell

Einstellungen fir Makros
Geschutzte Ansicht

Statusleiste

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

l gefahrlicher Code ausgefahrt werden kann)

Entwicklermakroeinstellungen

ok | [ Abbrechen |

[¥] Zugriff auf das VBA-Proj j dell . i

S )

Sicherheitscenter

Vertrauenswirdige Herausgeber

Einstellungen der Statusleiste fiir alle Office-Anwendungen

Vertrauenswirdige Speicherorte . R
Statusleiste anzeigen

Vertrauenswirdige Dokumente @ Meld leiste in allen dungen anzeigen, wenn
aktiver Inhalt, wie z. B. ActiveX-Steuerelemente, gesperrt
Add-Ins ist

() Informationen zu gesperrtem Inhalt piemals anzeigen
ActiveX-Einstellungen
Einstellungen fir Makros

Geschatzte Ansicht

Statusleiste ]

Einstellungen flr den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

|¥] Protokollierung des Sicherheitscenters aktivieren

e
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Word 2010 — Optionen

-
Sicherheitscenter

(9 o

Vertrauenswirdige Herausgeber
Vertrauenswirdige Speicherorte
Vertrauenswirdige Dokumente
AddIns

ActiveX-Einstellungen
Einstellungen far Makros
Geschitzte Ansicht

Statusleiste

Einstellungen far den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

Internet besteht

Datei in bestimmten Abstdnden herunterladen, mit der Systemprobleme bestimmt werden kénnen, (i

Beim Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit anmelden G

Installierte Office-Anwendungen automatisch erkennen, um die Office.com-5uchergebnisse zu verbessern G
Microsoft Office-Dokumente auf magliche Spoofingangriffe auf internationale Doménennamen Oberprafen

Dem Aufgabenbereich "Recherchieren” das Prafen auf neue Dienste und deren Installation erlauben

Senden von Dateien zur Verbesserung der Dateidberprafung zulassen

Lesen Sie die Datenschutzbestimmungen.

Dokt t:

Datenschutzoptionen

pezifische Ei mngen

Wor dem Drucken, Speichern oder Senden einer Datei mit Uberarbeitungen oder Kommentaren warnen
Zufallszahlen zur Verbesserung der Kombiniergenauigkeit speichern (i
Ausgeblendete Markups beim Offnen oder Speichern anzeigen

Eeim Speichern persdnliche Daten aus Dateieigenschaften entfernen (i

1 Dokumentprifung...

Recherchieren und Nachschlagen

2 Ubersetzungsoptionen...
Rechercheoptionen...

1

\

Verbindung mit Office.com herstellen, um nach aktualisierten Inhalten zu suchen, wenn eine Verbindung mit dem

2

-
Dokumentpriifung

-

Klicken Sie auf 'Prifen’, um das Dokument auf die ausgewshlten Elemente zu priifen.

Ubersetzungsoptionen

Freihandanmerkungen.

Kommentare, Uberarbeitungen, Versionen und Anmerkungen
Priift das Dokument auf Kommentare, Versionen, Uberarbeitungsmarkierungen und

1 i haften und P

sind.

Benutzerdefinierte XML-Daten

Hicht sichtbarer Inhalt

Ausgeblendeter Text

Informationen
Priift auf ausgeblendete Metadaten oder persénliche Informationen, die im Dokument gespeichert

Uberpriift auf benutzerdefinierte XML-Daten, die mit diesem Dokument gespeichert sind.

Kopfzeilen, Fubizeilen und Wasserzeichen
Priift das Dokument auf Informationen in Kopfzeilen, FuBzeilen und Wasserzeichen,

Priift das Dokument auf Objekte, die nicht sichtbar sind, weil sie als unsichtbar formatiert wurden.
Dies schiiefit keine Cbjekte ein, die von anderen Objekten verdeckt werden.

Priift das Dokument auf Text, der als ausgeblendet formatiert wurde,

Bilinguales Warterbuch
Onlinewérterbuch verwenden
Mur verwenden, wenn das installierte Wérterbuch nicht verfiigbar ist

Verfiigbare Sprachrichtungen:

Deutsch (Deutschland) nach Englisch (USA)
Englisch {U5A) nach Chinesisch (Taiwan)
Englisch (USA) nach Chinesisch (VR China)
Englisch (USA) nach Deutsch {Deutschland)
Englisch (USA) nach Franzésisch (Frankreich)
Englisch (USA) nach Itslienisch (Italien)

Maschinelle Ubersetzung
Maschinelle Onlinedibersetzung verwenden
Verfiigbare Sprachrichtungen:

Deutsch (Deutschland) nach Franzdsisch (Frankreich)
Deutsch (Deutschland) nach Griechisch
Deutsch (Deutschland) nach Hebraisch

Deutsch (Deutschland) nach Miederldndisch (Miederlande)
Deutsch (Deutschland) nach Italienisch (Itslien)
Deutsch (Deutschland) nach Japanisch

Microsoft® Translator
Microsoft® Translator
Microsoft® Translator
Microsoft® Translator
Microsoft® Translator
Microsoft® Translator
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