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g Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen.
Anzeige
Befehle auswahlen: (i Symbaolleiste fir den Schnellzugriff anpassen
Dokumentprifung [Alle Befehle [+] [Fur alle Dokumente (Standard) [+]
Speichern
Sorache % Zu Favariten hinzufdgen... - D Meu
P E: Zu FuBzeile wechseln Offnen
Erweitert Zu Kopfzeile wechseln

Speichern

Schnelldruck
Rickgdngig
‘Wiederholen
Alle anzeigen

<< Entfernen

a2 5k I

Formatvorlage

Ok

Schriftgrad

SchlieBen/Alle schlieken

Speichern unter
Seitenansicht-Bearbeitungsmodus

Erweiterte Suche...

Grafik aus Datei einfigen
Verkndpfungen mit Dateien bearb...

[

=

dem Mendband anzeigen

Symbolleiste far den Schnellzugriff unter

Importieren/Exportieren ™

3
4

[ ok | [ abbrechen |
4. e — = — O = A
1 2 3 4
Befehle auswahlen Symbeolleiste fiir den Schnellzugriff Star i ngen wiederherstell Anp gen importieren oder exportieren

Mithilfe dieser Liste kdnnen Sie Gruppen
und Befehle auswahlen, die der
Symbolleiste far den Schnellzugriff
hinzugefdgt werden sollen. Venwenden
Sie die Dropdownliste, um die Menge der
auszuwdhlenden EBefehle
einzuschrinken. Klicken Sie zum
schnellen Hinzufdgen zur Sy leiste

Der Symbolleiste fir den Schnellzugriff
hinzugefigte Befehle sind mit einem Klick
verfigbar. Mithilfe dieser Liste kdnnen
Sie Befehle hinzufdgen, entfernen und
neu anordnen.

Alle Anpassungen werden geléscht, und
die Standardeinstellungen werden
wiederhergestellt. Sie kénnen nur die
Anpassungen der ausgewihlten
Registerkarte des Mendbands oder alle
Anpassungen des Mendbands und der

@ Driicken Sie FL, um die Hilfe i

far den Schnellzugriff mit der rechten
Maustaste auf die Gruppe oder den
Befehl im Mendband.

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

Datei | (Hilfe
Symbolleiste fir den Schnellzugriff

Symbolleiste far den Schnellzugriff
Zurdcksetzen,

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

Aktuelle Anpassungen des Mendbands
und der Symbolleiste fir den
Schnellzugriff in eine Datei exportieren,
die importiert und auf anderen
Computern verwendet werden kann,

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

| Optionen

Die Screenshots in dieser Datei bieten einen Uberblick tiber alle Befehle, die in
eine Symbolleiste flr den Schnellzugriff aufgenommen werden kénnen.
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<Trennzeichens> - —i Abstand vor a~
11 El Abstand vor hinzufigen/entfernen —
P 100 %2 Abstand vorher I E
16:10 2] Absteigend
16:9 [it] Achsen *
23 Achsen -
32 | Achsentitel »
34 @ Add-Ins
35 Add-Ins -
E?,ﬁ 3D einfaus =] Adressblock..
= 3D-Bilddrehung ¢ Adressblock bearbeiten..,
| 3D-Drehung... L Adressbuch...
| 3D-Drehung 4 ] Adressseite erstellen
| 3D-Effekte 4 Aktionsoptionen
3D-Effekte - ¥ Aktiviert die automatische Silbentrennung
&* 3-D-Farbe » =¥ Aktualisieren
&y 3D-Textdrehung 4 ¥ Aktualisierungen hervorheben
43 Aktuelle Ausrichtung dbernehmen
4:5 Aktuelle Auswahl -
5:3 Aktuelle Farbe Gbernehmen
a4 Aktuelle Schriftart Gbernehmen
.j? Abbildungsverzeichnis aktualisieren Aktuelle Tabstopps dbernehmen
[ Abbildungsverzeichnis einfigen... Aktuellen Abstand dbernehmen
(5} Abblenden Aktuellen Einzug dberneshmen
Abbrechen H Aktuellen Frame speichern als...
Abfrageoptionen Aktuellen Stift zu Favoritenstiften hinzufi..,
() Abgerundete rechteckige Legende i |:%  Aktuelles Deckblatt entfernen »
[ ] Abgerundetes Rechteck - n:_ﬂ Aktuelles Design speichern... -
%% Ablehnen 3E (i Azent d |
6} Ablehnen und weiter B Alle Anderungen im Dokument ablehnen E
6} Ablehnen und weiter > Alle Anderungen im Dokument annehmen
6} Ablehnen und weiter Alle angezeigten Anderungen ablehnen
ﬁ Ahsatz Alle angezeigten Anderungen annehmen
Lhsatr . Alle angezeigten Kommentare 1Gschen
Absatz Absdtze nicht trennen = Alle anordnen
v Absatz Absatzkontrolle 9 Alle anzeigen
Absatz nach oben ,__E. Alle Assistenten
Ahsatz nach oben erweaitern » Alle Kommentare anzeigen
Absatz nach unten Alle Kommentare im Dokument [0schen
Absatz nach unten erweitern Alle Konflikte verursachenden Anderunge...
Absatz Seitenumbruch oberhalb Alle Konflikte verursachenden Anderunge...
Ahsatz Zeilen nicht trennen @ Alle Kontotypen einrichten und kanfigurie...
Absatz zurdcksetzen Alle maximieren
?a'( Absatzabstand > Alle meine blockierten Bereiche freigeben
i: Absatzabstand vergroBern Alle Minimieren
1: Absatzabstand verkleinern EH Alle Rahmenlinien
Absatzeinzug und -abstand = [ Alle schliegen..
Abschnittswechsel einflgen @ Alle speichern
Abschragung » v Alle Uberarbeitungen inline anzeigen
-4 Abschrigungsbildeffekt » Alle Uberschriften anzeigen
A\ Abschrigungstexteffekt 3 fi1 Alle Verbindungen
#5] Absenden (Websteuerslement] Alle vergroBern
ﬂ Ahstand > Alle verschieben
Abstand nachher T~ Alle wiederherstellen -
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“& Allen antworten - Ansicht Zoom75
[ Alles markieren (% Antworten
@ Als abgeschlossen kennzeichnen B Anzeigen
Als Bild kopieren... b Art nach Beispiel El
%] Als Bitmap einfigen Al Asiatisches Layout i
| & Als Entwurf verdffentlichen “."1-_: Assistent
I35 Als GIF einfiigen i Assistent hinzufigen
L"a Als Grafik einflgen Auf das Design aus der Vorlage zurdcksetz...
Als Grafik speichern... Auf die Schnellformatvorlagen aus der Vaor...
Als HTML speichern... ) Auf die Schnellformatvorlagen des Dokum...
(3 Als Hyperlink einflgen &4 Auf Formatvorl, zurdcks,
5] Als JPEG einfagen Auf Updates dberpriifen
(32 Als neue Liste einfigen [ Auflasungsansicht speichern und schlieBen
L3 Als PDF oder XPS veraffentlichen ‘;E_ Aufsteigend
@ Als PNG einflgen i= Aufzihlungsvorgabe
Als Schnellformatvorlagen-Satz speichern.., % Aufzdhlungszeichen
Als Standard festlegen := Aufzihlungszeichen
Als Standard fiir AutoForm festlegen 5 Aufzihlungszeichen hinzufigen
ﬁ,ﬁ Als Vorlage speichern Aufzihlungszeichen dbernehmen
;‘IJ Alterantivtext... +_ Aufzihlungszeichen/Mummerierundg...
¥ Am Seitenrand ausrichten := Aufzdhlungszeichenvorgabe
|@] AnBlog senden Il@ Aufzchng anhalten
L5 An E-Mail-Empfanger senden @ Aufzeichnung beenden
%) An Exchange-Ordner senden %] Aus Outlook-Kontakten auswéhlen..,
% AnInhalt anpassen _fy Auschecken
22 An Microsoft PowerPoint senden £y Auschecken verwerfen
v An Seite ausrichten - 4 Ausdehnen
An: Fokus a Ausgeblendet
Analyse = ab  Ausgeblendet (Websteuerelement)
v Andere Autoren gl v Ausgewidhlte Objekte ausrichten
Andere Designfallungen 3 |i| .ig Ausgewdhlten Text Obersetzen |§|
Anderer Ausschnitt |= fusrichten bl
33 Andern in 3 = Awusrichten hoch

RS

fnderung annehmen Ausrichten Mitte

Anderungen - = Ausrichten niedrig
Anderungen ablehnen Ausrichtung
Anderungen annehmen/ablehnen Ausrichtung

Anderungen hervarheben...
Anderungen im Quelldokument anzeigen
Anderungen nachverfolgen 4

Ausrichtungstabstopp einfagen

R E R

Ausschneiden
Auswahl als neue Schnellformatvorlage sp..

Anderungen nachverfolgen Auswahl als Seitenzahl [oben) speichern

Anderungen nachverfolgen 4 Auswahl als Seitenzahl (Rand)) speichern

<

Anfang des Fensters Auswahl als Seitenzahl junten) speichern

Anmeldeinformationen verwalten Auswahl formatieren

¢ R =l

Annehmen L4 Auswahl hoher stufen
Annehmen und weiter “\ﬁ Auswahl im AutoText-Katalog speichern

Annehmen und weiter L4 Auswahl im Deckblattkatalog speichern...

NN

Annehmen und weiter Q'E Auswahl im Formelkatalog speichern...
Anordnen = Eh Auswahl im FuBzeilenkatalog speichern...
=By
5

Anordnen = Auswahl im Inhaltsverzeichniskatalog spei..
Anpassen = Auswahl im Kopfzeilenkatalog speichern...

Anpassen - Auswahl im Literaturverzeichniskatalog sp..
Ansicht Entwurf |_ah Auswahl im Schnellbaustein-Katalog speic...
Ansicht Zoom200 sl ._E Auswahl im Schnelltabellenkatalog speich...
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Auswahl im Seitenzahlkatalog speichern...
Auswahl im Textfeldkatalog speichern
Auswahl im Wasserzeichenkatalog speiche...
Auswahl tiefer stufen

Auswahlbereich...

Auswihlen

Autolnpassen

AutoBeschriftung einflgen

AutoBildlauf

AutoForm farmatieren

AutoForm formatieren: Grake
AutoFarmat...

AutoFormat for Tabelle...

AutoFormat verwenden

AutoFormat wahrend der Eingabe...
AutoFormat-Optionen...
AutoFormatvorlage for Tabelle...
AutoKorrektur Feststelltaste aus
AutoKorrektur GroBbuchstaben am Waorta...
AutoKorrektur Satzanfang groB
AutoKorrektur Tage korrigieren
AutoKorrektur Text ersetzen

AutoKorrektur Typografische Anfahrungsz...
AutoKorrekturausnahmen...
AutoKorrektur-Optionen...
AutoKorrektur-Optionen...

Autolayout

[m|

Autolayout

Automatisch Indexeintrage festlegen
Automatische Fehlerdberprafung...
Autoren blockieren

AutoText

AutoText einfldgen

AutoText erstellen...

Barcode

Barcode

Barrierefreineitspriofung

Basistext
Bausteinkatalog-Inhaltssteuerelement
Beo Fokus

Bearbeiten

Bearbeiten Alle Endnoten umwandeln
Bearbeiten Alle FuBnoten umwandeln
Bearbeiten FuBnoten und Endnoten verta...
Bearbeiter

Bearbeitung aktivieren

Bearbeitung beenden...

Bearbeitung einschr.

Bearbeitung zurdcksenden...
Bearbeitungsmarken ein-fausblenden
Beenden

Befehle auflisten

Befehlsschaltflache [ActiveX-Steuerelement)
Beginn...

[m|

é'a Beide hangend -

% Beide hangend

‘f’ Beleuchtung k
Benutzerdefinierte 3D-Tiefe I

T EBenutzerdefinierte Formel R

|=| Benutzerdefinierte FuBzeile JE!

j Benutzerdefinierte Kopfzeile L4

Iﬂ Benutzerdefinierte Schnellbausteine L4

pj Benutzerdefinierte Seitenrander L4
Benutzerdefinierte Seitenrander...

lﬂ Benutzerdefinierte Seitenzahl L4
Benutzerdefinierte Symbolleisten -

.j Benutzerdefinierte Tabellen L4
Benutzerdefinierter Absatzabstand...

"\ﬁ Benutzerdefinierter AutoText L4

.ﬂ Benutzerdefinierter Katalog 1 L4

Iﬂ Benutzerdefinierter Katalog 2 L4

Iﬂ Benutzerdefinierter Katalog 3 L4

,j Benutzerdefinierter Katalog 4 L4

Iﬂ Benutzerdefinierter Katalog 5 L4

|§] Benutzerdefinierter Seitenanfang L4

E‘] Benutzerdefiniertes Deckblatt L4

3] Benutzerdefiniertes Inhaltsverzeichnis L4

ﬁj Benutzerdefiniertes Literaturverzeichnis L4

@ Benutzerdefiniertes Seitenende L4

Benutzerdefiniertes Textfeld L4

,_‘j Benutzerdefiniertes Wasserzeichen LI

|4 Benutzerdefiniertes Wasserzeichen.., i
Benutzernamen andern...
Berechnen

,_5 Berechtigung

Q Berechtigung anzeigen

,_‘5 Berechtigung einschrianken 4 |E|
Bereich schlieBen

g Beschriftung einflgen
Beschriftung hinzufligen
Beschriftungen =

2| Beschriftungen...
Beschriftungen -
Beschriftungsnummerierung einfigen

IE.I Bestimmte Version...
Betrefffokus

_J Bezeichnung

A_ Bezeichnung [ActiveX-5teuerelement])

ﬂ Bild [ActiveX-5teuerelement]

B3 Bild dndern...
Bild bearbeiten

QE Bild und Grake zurdcksetzen

QE Bild zurdcksetzen

QE Bild zurdcksetzen L4

:=  Bildaufzdhlungszeichen..,

= Bildeffekte L4

=a Bildeffekte voreinstellen 4

&',_,1 Bilder in SmartArt-Grafik neu einfarben sl
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I'lh Diagramm einflgen

43| Bilder komprimieren.. - i3 Diagramm mit urspringlicher Formatierun.., -
QE Bildfarbe zurlicksetzen ',EJ Diagramm mit urspranglicher Formatierun...
{?‘?/ Bildfarboptionen [¥3) Diagramm mit Zieldesign einflgen und Ar...
Sildformatvoriagen = '& Diagramm mit Zieldesign einfdgen und Da...
— Bildgrofe - ﬂ Diagrammboden 3
|£| Bildinhaltssteuerelement B Ig Diagrammdatentabelle N
q? Bfldknrrelfcturen z!_lrucksﬂzen = Diagramnselements = |E|
& Bildlaufleiste [ActiveX-3teuerelement] Diagrammformatvoriagen :
...... Bildschirmaktualisierung IQ Diagramm-Gitternetzlinien "
|T'a_-i_4'- Bildschirmausschnitt Diagrammhintergrund ;
== Eildspiegelung 3 Diagrammlayouts :
% Blocksatz ’ =] Diagrammtitel b
% Blocksatz jl Diagrammtyp dndern...
= EBlocksatz mit gemischten Sprachen ¥ Diagrammtypen..
Blag T @ Diagrammwand k
v Bogen ﬂ Digitale Signatur hinzufagen
'ﬂ, Briefe Daokument k
"f' Bruch |E_|] Daokument
v Bruch ' [§ Dokument anzeigen
CC: Fokus |& Dokument priifen
Chinesische Konvertierung = l-i'l Dokument schitzen...
= Chinesischer Briefumschlag... L% Dokument schitzen N
8] cipart.. Dokument schitzen
Code z :-,-ﬂ Daokument sperren
Q'i] Code anzeigen 55:% Dokument Obersetzen
COM-Add-Ins ﬁi? Dokument verschldsseln
C55-Hyperlinks bearbeiten e |f%- Dokumentbereich il
=[y Datei einflgen - L3 Dokumentaktionen i
Datei suchen... Dokumentaktualisierungs-Bereich anzeigen
Dateiinformationen.., £ Dokumentanfang
Dateispeicherorte... Dokumentanfang enwveitern
Dateiumwandlung bestitigen ~ Dokumentansichten -
Daten . iy Dokumente drucken..,
% Daten aktualisieren E 1 Dokumenteigenschaft b
.% Daten auswéhlen.., Dokumentlayout aufheben |i|
@ Daten bearbeiten... Dokumentprafung .
B33 Datenbank einfigen Dokumentprifung -
|ﬁ=ﬁ] Datenbeschriftungen ¥ Dokumentspeicherort T
& Datenformular v Dokumentstruktur
& Datenquelle bearbeiten Q] Dokumentstruktur anzeigen
Datensatz v Dokumenttext anzeigen
@ Datensatz |Gschen ' g.—-’ Dokumentverwaltungsserver
Datenschutzoptionen... sbe Doppelt durchgestrichen
,E. Datum und Uhrzeit... D Doppelt unterstrichen
EG Datumsauswahl-Inhaltssteuerelement 5k Drehen *
v Deaktiviert die automatische Silbentrennu... % Drehfeld [ActiveX-5teuerelement]
@ Deckblatt ¥ Dropdownfeld (Websteuerelement)
% Den ausgewdhlten Text far die Bearbeitun... | » EZ Dropdownlisten-Inhaltssteuerelement
Designeffekte 3 Drucken .
% Designfarben b O Druckereinrichtung...
Az Designs ¥ = Duplizieren
Designs . abe Durchgestrichen
Designschriftarten b win Ebene
= Ebene anzeigen L
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Ebene nach hinten -
Ebene nach vorne

Eckige Klammer L4
Eigenschaften
Eigenschaftenblatt
Einchecken

Eine Ebene nach hinten

I

Eine Ebene nach hinten
Eine Ebene nach vorne

v v v

Eine Ebene nach vorne
Eine Seite

Einflgen

Einflgen =
Einfldgen...

Einflgen 4
Einfdgen -
Einflgen 4
Einflgen und Formatierung zusammenfah...
Einfagen und Formatvorlagen der Zieltabe...
Einflgen und Liste fortfahren

Einflgen und nur Text beibehalten

Einflgen und Quellformat beibehalten

Einflgen und Tabellenformat beibehalten

Einfdgen und Tabellenformat zusammenfd...
Einflgen und ursprangliches Tabellenfor...
Einflgen und Zieldesign verwenden

Einflgen und Zielformatvorlagen verwend... -

< @) = ||k

[CIRNTETRIE N

Einflgungen und Loschen -
Eingangsfokus

Eingeschlossene Zeichen...

Eingeschrankter Zugriff

Einpassen

Einstellungen kopieren und einfdgen...
Einstellungen zur Formatvorlagendurchset...
Eintrag festlegen

I

Eintrag festlegen...

Einzelne Dokumente bearbeiten...

Einzelne Webseite [MHT)

Einzug links I
Einzug rechts 1
Einzug rdckgadngig

Einzug vergralkern

Einzug verkleinern

Einzugsposition vergrokern

Einzugsposition verringern

Ellipse

Em-Abstand einfdgen

E-Mail

E-Mail-Anlagen speichern
E-Mail-Kennzeichnung

E-Mail-Machrichten

E-Mail-Machrichten senden...

E-Mail-Cptionen

E-Mail-Optionen... -
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< [E & I &5 =

< = §°

=

Empfanger auswahlen FoL
Empfanger suchen...

Empfangerliste bearbeiten...

En-Abstand einfdgen

Ende der Spalte

Ende der Zeile

Ende des Dokuments

Ende des Fensters

m

Endnote einflgen

Endnoten/FuBnoten umwandeln
Endnoten-Fortsetzungshinweis anzeigen
Endnoten-Fortsetzungstrennlinie anzeigen
Endnotentrennlinie anzeigen

Enger Textabstand

Englisch-Assistent

Entwurf

Entwurfsmodus

Entwurfsseite erstellen

Ergebniszeile

Erneut konvertieren

Ersetzen...

Erste Seite anders

Erste Spalte

Erstellen -
Erster Diatensatz

Erweitern zum Ende der Zeile

Erweitern zum Ende des Dokuments =

] ] [

[

o el

€y
L

|,'_ m H: [l'?'*

I

Erweitern zum Fensterende -
Erweiterte Dokumenteigenschaften
Erweiterte Suche...

Erweiterte Tools...

Erweitertes Layout

Erweitertes Layout: Groke
Erweitertes Layout: Position
Erweitertes Layout: Textumbruch
Erweiterungspakete

o]

Etiketten aktualisieren
Etikettenoptionen...
Etikettenoptionen...
Excel-Kalkulationstabelle
Farbe

Farben dandern
Farbsattigung

Farbton

Farbverlauf

v v v v v v

Fehlerindikatoren
Feld bearbeiten...
Feld einflgen...
Felder schreiben und einfldgen =
Felder sperren

Feldersperre aufheben

Feldfunktionen anzeigen

Feldfunktionen ein/aus

Feldklick ausfdhren -
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fﬂﬁ Feldschattierung anzeigen - Formatvorlagen S
Feldverknipfungen aufheben Formatvorlagen =
Feldzeichen einflgen Formatvorlagen =
Fenster = Formatvorlagen...

H Fenster automatisch anpassen Formatvorlagen =

= Fenster minimieren Formatvorlagen andern b

Z%  Fenster schlieBen Formatvorlagen fOr Wordart-Text -

Fenster verschieben Formatvorlagen dbernehmen...

W F R

ﬂ:l:I Fenster wechseln = Formatvorlagen verwalten

B8 Fenster wiederherstellen lll Formatvorlagenansicht |§|
Fensteranfang erweitern Formatvorlagenkatalog... b
Fenstergrofe dndern 11 Formatvaorlagentrennzeichen

+4 Fensterposition zurlcksetzen =  Formeffekte 3
Fertig stellen . Jfe Formel..

l: Fertig stellen und zusammenfihren » TU Formel einfigen »

ﬁ Feste Spaltenbreite T Formeloptionen...

F Fett 22 Formelsymbaole 3
Fett ausfihren Formeltools -

| Filialdokument erstellen Formen .

@ Filialdokument offnen -LIP Formen k

=% Filialdokument teilen Faormen einfdgen -
Filialdokument verbinden Faormen einfdgen -
Filialdokumente erweitern/reduzieren Formenarten -
Form @ndern L C} Formenarten [
Form bearbeiten 3 Farmenarten -
Form bearbeiten 3 Formenbreite T
Form danach hinzufdgen - Formenfarbverlauf b
Form dardber hinzufagen . Formenhahe T -

Form darunter hinzufdgen
Form davor hinzufdgen

Formentexturoptionen
Formkantur L4

NEg |E

Farm einflgen Formularfeld einfligen

Form formatieren =
Formularfeld 16schen

Form hinzufigen Formularfelder zurdcksetzen

Form nach hinten verschieben Formularfeldoptionen
Fortlaufend

Frame laschen

Form nach vorne verschieben

<FOCCUDAaFRNG Lk

Format

Bil<@o

Farmat Abschnittslayout
Format Absender-5chriftart

[

Frameeigenschaften...

o]

Frames *
Format Adressschriftart Freihand
EE Format Gliederungsnummervorgabe Freihand als Text kopieren )
;f Format dbertragen v Freihand anzeigen
iﬁ: FnrmatZa"hlenvnrgabE #  Freihandeingabe starten
%2 Formate ldschen ﬁ Freihandfarbe »
FQ} Formatierung anzeigen... 4 Freihandform
:’f Formatierung I8schen # Freihandkommentar
Ty Formatinspektor ./ Freihandkommentarradierer
Formatvorlage I~ ‘ Freistellen
; Formatvorlage... . « Freistellen schlieBen und Anderungen bei...
¥ Formatvorlage bearbeiten fa] Freistellen schlieBen und Anderungen ver...
Formatvarlage laschen Y& Fallbereich
Formatvorlage neu definieren 5 Falleffekt »
Formatvorlage Standard Filleffekte
o Formatvorlage dbernehmen =1 Fallmuster
Formatvorlage umbenennen - =n® Funktion L
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v Fiir aktuellen Absatz unterdriicken - Grammatikeinstellungen... o
Fir Oberarbeitung anzeigen 4 v Grammatikfehler ausblenden

E FuB-/Kopfzeile schlieken ?LLTG Grenzwert und Protokall k

AB' FuBnote einflgen Aa GroB-/Kleinschreibung...

AB' FuBnote und Endnote Aa GroB-/Kleinschreibung »
FuBnoten - Aa GroB-/Kleinschreibung dndern
FuBnoten/Endnoten-Cptionen g*A GroBbuchstaben
FuBnoten-Fartsetzungshinweis anzeigen Groke -
FuBnoten-Fartsetzungstrennlinie anzeigen Groke -

FuBnotentrennlinie anzeigen

g

Groke anpassen

5| FuBzeile Y (=] 4| Grake und Eigenschaften... is
|Z| FuBzeile bearbeiten <4 Graker B
5l FuBzeile entfernen Y GroBer Operator 4
FuBzeilenpasition van unten I T Gruppieren
| Ganze Bildschirmansicht ein/aus T4 Gruppieren *
|zl Gedruckte Seite anzeigen It Gruppierung aufheben
= Gehe zu.., 't Gruppierung fiir Textbereich aufheben
Gehe zu Endnote ﬁ Gruppierung wiederherstellen
Gehe zu Fufnote Grufformel...
Lﬂ Gehe zu Inhaltsverzeichnis = Grubzeile...
Gehe zu Kommentarbereich GruBzeile bearbeiten...
Gehe zu ndchster Seite v Halbtransparenter Schatten
Gehe zu vorheriger Seite Hiangender Einzug
Gehe zum nichsten Absatz ;f_% Hangul Hanja-Konvertierung...
Gehe zum vorherigen Absatz l.fg Hauptdokument-Setup
Gerade Verbindung 23 Hauptversion
Gerade Verbindung mit Pfeil - HEKarrigieren 57
Gesamte Tabelle laschen ~ Hell -

Gesamte Zelle einfagen

Tt 1

] ) Helligkeit k
Geschweirte Klammer links Helligkeit und Kontrast.. >
Geschweifte Klammer rechts Hervorheben beenden
==z Gestrichelte Textkontur 3 Hilfe

L Gewinkelte Verbindung
"1, Gewinkelte Verbindung mit Pfeil
¥ Gitternetzlinien anzeigen

Hinter den Text
Hinter den Text bringen

Bfexwigdi® =«

_______ Hinzuflgen
A Gleiche Hohe Hochformat/Querformat
ﬁ Gleichschenkliges Dreieck Hochgestelit
4 Gliederung enweitern B Haher stufen
= Gliedesung reduzieren & Haher stufen zu Uberschrift 1 |§|
.= Gliederungsansicht Homepage =
.= Gliederungsansicht mit Zentraldokumentt... 33 Horizontal nach Vertikal..
E Gliederungsansicht schlieken Horizantal verteilen
Gliederungsansicht schlieken = E Horizontale Linie...
Gliederungsebene ’ j:—z Harizontale Linie
Gliederungstools z @ Horizontale Primdrachse k
Grafik @ Horizontale Sekundarachse k
Grafik auflosen =HE Horizontalen Rahmen einflgen

e/ 5

Grafik aus Datei einflgen Haorizontales Textfeld erstellen
Grafik erstellen =
Grafik formatieren

Grafik zurdcksetzen

Hyperlink auswihlen
Hyperlink bearbeiten...

'i«?&é‘}’

Hyperlink einflagen

Grafikfdllung... Hyperlink entfernen

Grafikkorrekturoptionen Hyperlink kopieren

Grammatik...

& Bl

- Hyperlink affnen -
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Hyperlinks

_'E Kombinationsfeld [ActiveX-5teuerelement]

) _'E Kombinationsfeld (Formularsteuerelement) a
ustrationen hd “B kombinationsfeld-Inhaltssteuerelement
‘?_:ﬁ IME-Warterbuch aktualisieren.., '—[a Kombinieremn...
14 In 2D bearbeiten 2] Kommentar bearbeiten
In anderem Format speichern k }H Kommentar |6schen
"EE In den Hintergrund v Kommentare
'1:& In den Vordergrund Kommentare -
In Diagramm einfdgen hd A1 Kommentare l&schen *
IQQ In ein Office Open XML-Dateiformat konve... |E|‘/“ Kompatibilitatsprafung
%} In eine SmartArt-Grafik konvertieren L4 @ Konfliktansicht schlieRen
C,‘-_- In Freihandform konvertieren Konfliktansicht schlieen -
c23 Inneuem Fenster 6ffnen B Konflikte verursachende fnderungen -
Index - ¥ Konflikte verursachende Anderungen aufl... (=]
I Index aktualisieren Konsistenziberprifung... b
=1 Index einflgen... @] Konten verwalten
Index und Verzeichnisse (P Kontrast 3
Info [+ Kontrollkdstchen [ActiveX-Steuerelement)
Inhalt [+ Kontrollkdstchen (Formularsteuerelement)
Inhalt automatisch anpassen [+ Kontrollkdstchen (Websteuerelement)
Inhalt und Index [+ Kontrollkdstchensteuerelement
Inhalte einfdgen... = Konturstirke k
Inhaltsverzeichnis L4 Konvertieremn...
Inhaltsaktualisierungen von Office.com ak... Kopf- und FuBzeile -
Inhaltssteuerelement entfernen Kopf- und FuRzeile schlisken -
Inhaltsverzeichnis o E Kopf-/FuBzeile anzeigen
Inhaltsverzeichnis aktualisieren... 5 Kopfzeile »
Inhaltsverzeichnis einfdgen... - .='E| Kopfzeile bearbeiten hi
sl Inhaltsverzeichnis entfernen a '3 Kopfzeile entfernen i
T Inhaltsverzeichnis im Frame ,j' Kopfzeilen erweitern/reduzieren
Inhaltsverzeichnis neu erstellen ) Kopfzeilenposition von oben 1
Initiale b =3 Kopieren
Initialoptionen... % Korrekturen '
Innere horizontale Rahmenlinie ) Korrekturoptionen...
Innere vertikale Rahmenlinie 'ﬁl Kunstlerische Effekte '
J-_JL Integral * QE Kanstlerische Effekte zurdcksetzen
@ Internetfax Kursiv
Elg Japanische GruBfaormeln L4 Kursiv ausfihren
ﬂ‘/ Japanische Konsistenzaberprafung... 7 Kurve
f‘_] Japanische Postkarte i Layout i
¥ lede Seite neu beginnen El Layout e
¥ leden Abschnitt neu beginnen F—'l Layout andern ' lil
'I/j Jetzt AutoFormat ausfihren Layouts =
=1 Jetzt senden L] Leere Seite
AFC Kapitdlchen Leerraum zwischen Seiten
Kategorie einfagen E‘ Legende
Kategorie einfagen @ Legende '
% Kein Abstand vor Lernen von Dokument...
Kein Rahmen ﬂ Leseansicht recherchieren...
Kein Textumbruch 5 Lesemodus Freihand
v Keine Zeilennummern ,QI Lesen im Vollbildmodus beenden
[#=5 Kennwort (Websteuerelement] V' Letzte Spaite
@ Kleiner M Letzte Wersion
2 Kollege Ml Letzter Datensatz
= [} Leuchten *
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Leuchtenbildeffekt

Leuchten-Texteffekt
Leuchtfarbenoptionen...

Lineal

Linear

Linien

Linienmuster...

Linienstarke

Link einflgen und Formatierungen zusam...
Link einflgen und Tabellenformatierunge...
Link einfigen und Zielfarmatvorlagen ver...
Link zu vorheriger Kopfzeile

Links hdangend

Links hdangend

Linksbandig

Liste durch Zusammenfihren einfdgen
Liste hdher stufen

Liste mit mehreren Ebenen

Liste ohne Zusammenfdhren einflgen

Liste tieferstufen

Listenebene dndern

Listenebene erhdhen

Listenebene verringern

Listeneinzug anpassen...

Listenfeld [ActiveX-Steuerelement)
Listenfeld (Websteuerelement)
ListenMum-Feld einflgen

[m]

T ) BB et

[-";'avv

€« L &

CEEED

£ ==

Literaturverzeichnis
Literaturverzeichnis einflgen
Literaturverzeichnisfarmat

Laschen

Ltr Run

Lupe

Makro aufzeichnen

Makro aufzeichnen / Aufzeichnung anhalt...
Makros

Makros anzeigen

Makros anzeigen

Makraosicherh.

Manuelle Silbentrennung
Markieren

Markierung erweitern

Markierung laschen

Markierung nach oben verschieben
Markierung nach unten verschieben
Markierung verkleinern

Markup anzeigen
Markupbereichshervorhebung
Matrix

Mediaclipoptionen

Mehr Helligkeit

Mehr Kontrast

Mehrere Objekte auswahlen
Mehrere Seiten zulassen

[m|
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EEEEEEE

b

2 & o

Mendband anpassen... -
Mendband minimieren

Menabefehle =
Mendmodus

Microsoft Access

Microsoft Excel

Microsoft Cutlook

Microsoft Cutlook-Aufgabe erstellen

Microsoft PowerPaint

Microsoft Project

Microsoft Publisher
Microsoft-Systeminformationen
Miniaturansichten

Mit AutaText ersetzen

Mit Bild Gbermitteln [(Websteuerelement)

Mit Optionen konvertieren...

Mit Text in Zeile

Mit varheriger verknipfen

Mitte ausrichten

Mitte links ausrichten

o]

Mitte rechts ausrichten

Mach Designs suchen...

Mach links kippen

Mach oben

Mach oben kippen

Mach rechts kippen

Mach unten -

SLUBELGEYR|« 5 v S/ W W :EE

S~ Teaa

¢

H

TE

Mach unten kippen -
Machricht |1schen

Machricht verschieben
Machrichteneigenschaften

Machschlagen

Machste

Michste &Anderung

Machste Bearbeitung

Machste Endnote

Machste FuBnote

Machste FuBnote L4
Michste Seite

Michste Uberarbeitung

Machste Zelle

Machster Datensatz

Machster Kommentar

Machster Konflikt

Machster Rechtschreibfehler

Machstes Element

Machstes Feld

Machstes Fenster

Machstes Objekt

Machstes suchen

Machstes Textfeld

Machverfolgung -

m

Mamen auswahlen...

Mamen auswahlen &7
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B, Mamen dberprafen - [#] ©Obenund unten
Mavigation - =| Oben zentriert ausrichten

¥ Mavigationsbereich (7 Oberfliche

1] Mebeneinander anzeigen Fgd Objekt

1 Meu Objekt aktivieren

L1 Meuw. g Objekt einfigen

$g Meu einfarben 4 |= Objekte ausrichten

$g Meu einfarben 4 & Ohbjekte in der Mitte ausrichten

1= Meu nummerieren |= Objekte links ausrichten
Meu zdhlen g Objekte markieren
Meue Designfarben erstellen... If Objekte oben ausrichten
Meue Designschriftarten erstellen... =| Objekte rechts ausrichten
Meue Farmatvarlage.., il Objekte unten ausrichten

A

Meue Formel einflgen Ohbjektmitte ausrichten

Meue Framesseite Objektposition

] & 1

[m]

Meue Liste eingeben... Cffice.com
Meue Liste mit mehreren Ebenen definiere... Lj Offnen
Meue Quelle hinzufdgen... 0K

Meue Tabellenformatvorlage... OneMote

Meue Webseite
Meue Zeichnung

Cnlinelayout
CpenDocument-Text

]

Meuen Listentyp definieren... Operator

Meuen Platzhalter hinzufigen... Cptionen

Meuer Frame links Optionen

Meuer Frame oben Optionen for Bildkorrekturen...
Meuer Frame rechts Optionen for Kopf- und FuBzeile

Meuer Frame unten Optionen fir kdnstlerische Effekte

|

B &

Meuer Kommentar ~ Cptionen far Legende

Meuer Zeichenbereich Optionen far Tabellenformat

Meues Aufzihlungszeichen definieren.., Optionen far weiche Kanten...

Meues Dokument oder neue Vorlage... Optionen fir: Seriendruck in neues Doku...

Ciptionen zum Hinzuflgen einer Form

L

Meues Fenster
Meues leeres Dokument Optionen zum Machverfolgen von Anderu...
Optionsfeld [ActiveX-5teuerelement)
Cptionsfeld (Websteuerelement)
Cirganigramm

[:ﬂ Mormale Beleuchtung Organigrammgroke andern

abe  Mormaler Text Crrganigrammknoten 16schen

@ Marmales Waord-Dokument

E] Motizen anzeigen

Meues Zahlenformat definieren...

< Db G| iiMilEsr a=iEe M

Marmal

h® ®

Mormalansicht - Kopfzeilenbereich

5

Crrganigrammlayout
Cirganisator

N mMotizen zu diesem Dokument erstellen od.., Crganizer fir Bausteine..,

5=i

i= Nummerierung Farallel

EE Mummerierung k |E| Passend
Mummerierung entfernen PDF-E-Mail-Anlage...

7% Mummerierung fortsetzen Perspektive

Pfeil nach rechts

Pfeil nach unten

Pfeile

Phonetische Leitzeichen...

Pos./MNeg. Abweichung

Mummerierung aberspringen
:= MNummerierung und Aufzdhlungszeichen...
N Mummerierungswert festlegen...

Mur erste Zeile

il O =R & B R

v
v Mur Kommentare und Formatierungen in S...

A3 Mur-Text-Inhaltssteuerelement Position

,fl Oben ausrichten Position

=1 Oben links ausrichten Positionsrahmen...

=| Oben rechts ausrichten i m Paositionsrahmen [ActiveX-5teuerelement]

[m|

Seite 10 von 17



[ [ =

)

]
i
=

EER] e - = [

5 &

o
£

@

@
=3
L

13

af
o
£

@
=3
L

13

<

Positionsrahmen einfldgen
Positionsrahmen entfernen
Prazisionsausrichtung
Prazisionsausrichtung links
Prazisionsausrichtung oben
Prazisionsausrichtung rechts
Prazisionsausrichtung Schatten links
Prazisionsausrichtung Schatten oben
Prazisionsausrichtung Schatten rechts
Prazisionsausrichtung Schatten unten
Prazisionsausrichtung unten

Primdre horizontale Gitternetzlinien
Primdre vertikale Gitternetzlinien
Produkt aktivieren...

Professionell

Punkte bearbeiten

Punktiert unterstrichen

Pyramide

Pyramidendiagramm

Quadrat

Quelldokumente anzeigen

Quelle aktualisieren

Quellen verwalten...

Querverweis einfldgen

Radial

Radialdiagramm

Radierer

Word 2010 — Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen

[m|

i a9 Uk

W= ¢

Ll

Rechtsgrundlagenverzeichnis einflgen...

Regeln

Reparaturen anzeigen
RGV-Kategorie bearbeiten
Rich-Text-Inhaltssteuerelement
Richtung

Rtl Run

Rickgdangig

Sammlung

Sammlung einflgen

Satz nach links

5atz nach links enweitern
5atz nach rechts

5atz nach rechts erweitern
Scharfen und Weichzeichnen
Schatten

Schatten ein/aus
Schatteneffekte
Schattenbildeffekt
Schatteneffekte
Schattenfarbe
Schattentexteffekt
Schattierung

Schema

Schlieken

Schlieken

SchlieBen oder beenden

o]

A

- w v |4

54
i3
&
4
4
1
%
T
v
v

L

Rahmen

Rahmen

Rahmen und Schattierung...
Rahmen und Schattierung...
Rahmenlinie links

Rahmenlinie oben

Rahmenlinie rechts

Rahmenlinie unten

Rahmenlinien auken

Rahmenlinien diagonal nach oben
Rahmenlinien diagonal nach unten
Rahmenlinien innen

Rahmenlinien zeichnen
Rahmenpunkte bearbeiten
Rastereinstellungen...
Recherchieren...

Rechtschreibung
Rechtschreibung...

Rechteck

Rechts hangend

Rechts hdangend

Rechtsbindig

Rechtschreibfehler ausblenden
Rechtschreibung Dokument erneut prifen
Rechtschreibung und Grammatik
Rechtsgrundlagenverzeichnis
Rechtsgrundlagenverzeichnis aktualisieren

[am]

REOSPEE [

=

SchlieBen/alle schlieBen

Schluss...

Schnellbausteine

Schnelldruck
Schnellformatvorlagen
Schnellformatvorlagen fir Diagramme
Schnellformatvorlagen fur Formen
Schnellformatvorlagen for Grafiken
Schnellformatvorlagen far Smartart
Schnellformatvorlagen far Smartart
Schnelllayout

Schnelltabellen

Schreiben

Schriftart...

Schriftart

Schriftart

Schriftart vergroBern

Schriftart vergroBern um 1 Pt
Schriftart verkleinern

Schriftart verkleinern um 1 Pt
Schriftartenersetzung

Schriftfarbe

Schriftgrad

Schatzen

Screenshot

Sehreng

Sehr weit

v v v v v

4

T~

o]

T~
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,J_] Seite einrichten " Seriendruck: Druckoptionen
Seite einrichten = Seriendruck: E-Mail-Optionen
.-‘I‘i* Seite nach oben Seriendruck:Faxoptionen

Seriendruck-Assistent mit Schritt-far-5chrit...
Seriendruckdokument

Seite nach oben erweitern

e

Seite nach unten
Seriendruckergebnis in Fax ausgeben
Seriendruckfeld einfigen

Seite nach unten erweitern
Seiten =

Seiten neu nummerieren Seriendruckfeld einfdgen

I £ Eeds ol 2

Seitenansicht-Bearbeitungsmodus Signaturzeile

B b

P,Z:: Seiten- und Abschnittsumbriche einfigen b seriendruckfelder hervorheben
Q Seitenlayout seriendruckliste bearbeiten

] seitenrander 3 By seriendruck-Manager..,

Q Seitenanfang L4 @ Server

&l seitenansicht im Vollbildmodus Sicherheit

E Seitenansicht schlieBen Signaturdienste hinzufdgen...
u-j) Seitenansicht und Drucken Signaturen...

u-j} Seitenansicht und drucken 3 Signaturen anzeigen

5

=l

Seitenausrichtung L Signaturzeile k
Seitenbreite E bt~ Silbentrennung ¥ =
Seiteneinrichtung fir Seitenansicht - Le™ Silbentrennungsoptionen... lll
@ Seitenende 4 62, Skizze
| seitenfarbe > @* Skript
Ij Seitenformat 3 P_—| Smartart-Grafik einflgen
Seitenhintergrund = Smarthrt-Grafiken zurdcksetzen
Q Seitenrander... smarthrt-Groke
pj Seitenrdander L4 50 erreichen 5ie uns...
H Seitenrander anpassen - ‘E.l, Sortieren...
V= Seitenumbruch g HH spalte auswéhlen
Seitenverhaltnis 3 Spalte markieren
Seitenzahlen 3 Spalten
Seitenzahlen einflgen L4 Spalten links einfdgen

Seitenzahlen entfernen Spalten l@schen

Seitenzahlen formatieren... Spalten rechts einflgen

BEEEE %= g

Sekundare horizontale Gitternetzlinien L4 Spalten verteilen
Sekundare vertikale Gitternetzlinien L4 Spaltenanfang
Senden L4 = Spaltenbreite...

FHERRPLE

Seriendruck... Spalten-Dialogfeld

o4

Seriendruck Anfragen far Klammerumwan... H Speichern

Seriendruck Bestimmen einfldgen Speichern unter

Seriendruck Chevrons konvertieren i] Sperren

Seriendruck Datenguelle erstellen |:| Spiegelung

Seriendruck Datensdtze zusammenfihren ... |:| Spiegelungsoptionen...

seriendruck Einfallen einfdgen &% sSprache

Seriendruck Frage einfagen Sprache

Seriendruck Machster einflgen i Sprache

Seriendruck Machster Wenn einfigen El @ Sprache for die Korrekturhilfen festlegen...

Seriendruck Sequenz zusammenflihren gin... Sprache fir die Ubersetzung auswihlen...
E_:'j Seriendruck starten L4 Spracheinstellungen...

Seriendruck starten - 5= sprechblasen

Seriendruck Steuersatzquelle erstellen '-;’,; Sprechen

seriendruck steuersatzquelle 4ffnen .% Standard

Seriendruck Uberspringen Wenn einfiigen l% Standard

Seriendruck Wenn einfagen Standard zum Einfdgen festlegen...

Seriendruck zurdcksetzen e Standardzeichenabstand

[m|
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Standardzeichenposition - ﬁ Tabellenformatvorlage dndern... -
< Stern mit 5 Zacken @ Tabellenformatvorlagen *

Steuerelemente - Tabellenformatvorlagen -
_@f" Steuerelementeigenschaften |_‘]) Tabellenradierer
[ steuersatzquelle bearbeiten i Tabellenrasterlinien anzeigen
& stift Tabellenspaltenbreite I
7 stift Tabellenumbruch

stiftart * Tabellenzeilenhahe I
W' stifte 4 5= Tabellenzellen einfiigen...

Stifte - Tabellenzellenoptionen
-7 Stiftfarbe » Tabstopp...

Stiftstarke k Tastatur anpassen...

stil-Set » Tastenkombination anpassen

Streckung ausrichten 1 Teilen

Striche » Text =
_ﬁ Struktur » Text =
E] struktur Text -

Strukturen - =| Text anpassen..
—Eé. suchen = Text ausrichten *
#4  suchen B L}—J Text ausrichten »
4  Suchen und Auswihlen o [ Text bearbeiten.. El
£ Summe Text des Textfelds =

£} symbol aus Dialogfeld einflgen Text hinzufiigen

{1 Symbol einfgen 4 [Zp Text hinzufigen »
Symbole - 25 Textin Tabelle umwandeln...
Symbaole - Text infaus Tabelle
Symbole -] - Text kopieren -
Symbolleiste for den Schnellzugriff anpass... - £ Text linksbindig ausrichten -
Symbolleistenbefehle - Text mit dhnlicher Formatierung markieren
Symbolschriftart Text normalisieren

_;QI Synchroner Bildlauf = Text rechtsbindig ausrichten
Systemsteuerung ausfahren Text verschieben
Tabelle - Text zentrieren
Tabelle L4 Textrichtung
Tabelle aktualisieren... Textbereich

Tabelle als neue Spalten einflgen Textbereich [(Websteuerelement)

Tabelle als neue Zeilen einfagen Textbereich gruppieren

i B

=
=t
h
ko
@ Tabelle auswahlen Textbereich gruppieren oder dessen Grup... 4
kg Tabelle auswadhlen k Texteffekte k
Tabelle AutoFormat aktualisieren Texteffekte L4
Lﬁ Tabelle durch Uberschreiben von Zellen ei... ﬂ Texteffekte formatieremn: Textfeld
L“E'ﬁ Tabelle durch Verschachtelung einflgen |] Textfarbverlauf L4
LE Tabelle durch Zusammenfihren einflagen Textfeld
[, Tabelle einflgen Textfeld »
2] Tabelle einfiigen Textfeld
[ Tabelle einfdgen... Textfeld
== Tabelle in Text konvertieren |?| Textfeld L4
,_5| Tabelle 16schen P [ahl Textfeld [ActiveX-Steuerelement] |§|
5‘ Tabelle teilen ah| Textfeld (Formularsteuerelement) b
I'ﬁ Tabelle zeichnen [ahl Textfeld [Websteuerelement]
Tabellen = Textfeld automatisch anpassen
Tabellendaten - 45| Textfeld erstellen L4
@ Tabelleneigenschaften... Textfeld in Positionsrahmen umwandeln
@ Tabellenformat l6schen - Textfeldanordnung -l ™
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—_— —
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=

ot

Textrichtung
Textrichtung

I_T; Textfeld-Formatvorlage Uberschrift 2 Gbernehmen
Textfeld-Formatvorlagen Uberschrift 3 abernehmen

v Textformatierung anzeigen L:Ij Uberschriften wiederholen

A Textfullung 3 Uberschriftnummerierung

2 Textfullungstextur 3 E% Ubersetzen..,

I8l Textgrafikfillung... 4% Ubersetzen

ﬁf Textgrabe vergrofern 23_., Ubersetzungshilfe

A~ TextgrdBe verkleinern _'Ej Um eine Seite verkleinern

37 Texthervorhebungsfarbe 3 ¥ Umkehren

g Textkontur # Umschaltflache [ActiveX-5teuerelement]

— Textkonturstirke =1 Umschlag- und Etiketten-Assistent

L—"ll Textkarper ausblenden =1 Umschldge...

D Textleuchtfarbenoptionen... =1 Umschlagoptionen...

A Textmarke.., Umschlag-Setup...

' Textmarker Unbeschrankter Zugriff

Unten ausrichten
Unten links ausrichten

A RES

FM Textrichtung Links nach Rechts Unten Mitte ausrichten
M4 Textrichtung Rechts nach Links Unten rechts ausrichten
“ﬂ Textrichtungsoptionen... & Unter anderen Formaten speichern
I:l Textschattenoptionen... A i * Untergebener
| Textspiegelung ¥ |i| ¥ Untersch. gerade ungerade Seiten |§|
[| Textspiegelungsoptionen... U Unterstreichen b
r;=é Thai angeordnet U Unterstreichen
> Thesaurus.. & Unterstreichungsfarbe
Thesaurus-Dialogfeld... @ Venn
‘fi Tiefe - @ Wenn-Diagramm
|| Tiefenachse LI Verbinden
|| Tiefenachsentitel v T& Verbindungen neu erstellen
|§| Tiefengitternetzlinien k ¥ Verbundene Spalten
= Tiefer stufen v Verbundene Zeilen
o Tieferstufen zu Textkarper ,5'?5'] Wereinfacht
., Tiefgestellt Verfeinern
ﬁ“; Tipp-Assistent @ _’ﬂ Yergleichen
|i| Titel der horizontalen Primdrachse L4 #d  Wergleichen...
|£| Titel der horizontalen Sekundarachse L4 Wergleichen
%] Titel der vertikalen Primarachse r _’ﬂ Wergleichen und kombinieren
@l Titel der vertikalen Sekunddrachse L4 %'gf: Verkndpfung aufheben
S Traditionell ] Verknipfung aufheben
| 3] Transformation == Verknupfung erstellen
4k Transformieren » == ‘erknudpfungen mit Dateien bearbeiten
Transparent ,_h Veroffentlichen
¥ Transparente Farbe bestimmen l_h Werdffentlichen
4] Trendlinie » g Vveraffentlichen
Typ - {m  erschiebehand
¥ Uberarbeitungen in Sprechblasen anzeigen _:g Wersionsverlauf anzeigen
£ Uberarbeitungshereich r% Verteilter Absatz
£ Uberarbeitungsbereich L4 %l Vertikal verteilen
£ Uberarbeitungsbereich harizontal... |E| EI Wertikal zentrieren i
E Uberarbeitungsbereich vertikal... [i] wvertikale Primdrachse El
;_'_‘, Ubereinstimmende Felder festlegen... @ Wertikale Sekundéarachse
Uberschreiben Wertikales Textfeld erstellen
v Uberschrift Wertikales Textfeld erstellen
Uberschrift 1 (bernehmen - _@f" Yerwalten

Seite 14 von 17



I

Yerzeichnis
Yerzeichnis erstellen...
Wisual Basic
Yaollbild-Lesemaodus
Yaon rechts nach links
Vor dem Text platzieren
Vaor den Text
Yarbereiten

O&E drs g &

YVareinstellung
Yorhandene Liste verwenden...

Yorhandenen Beitrag offnen
YVarherige

EhE

Vorherige &nderung
YVaorherige Bearbeitung
Yarherige Endnote
Yarherige FuBnote
YVarherige Seite
Vorherige Uberarbeitung
Varherige Zelle
YVarheriger

b

Yaorheriger Datensatz
YVaorheriger Kommentar
YVarheriger Konflikt
Yaorheriges Element
Varheriges Feld

PEE-E

YVarheriges Fenster
YVarheriges Objekt

[m|

+  Vorheriges suchen
.f,;l Yaorheriges Textfeld
YVarlage speichern
Yarlagen
Warschau
Yarschau Ergebnisse
Yarschau Ergebnisse
Varversionstools

ﬁﬁ
¥

Vonwarts

Wasserzeichen
Wasserzeichen entfernen
Webentwurfsmodus
Webkomponente...
Weblayout
Weboptionen...
Webseitenvorschau
Weiche Bildkanten
Weiche Kanten

Weit

Weiter

Weitere 3D-Abschragungsoptionen...

RS =TT

B

EEE <

Weitere 3D-Drehungsoptionen...
Weitere 3D-Farben...

Weitere Bodenoptionen...

Weitere Datenbeschriftungsoptionen...
Weitere Datentabellenoptionen...

@ Weitere Drehungsoptionen...

[m|
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2

Weitere Drehungsoptionen for 3D-Text... -
Weitere Farben...

Weitere Farbverlaufe...

Weitere Farbverlaufe...

Weitere Fehlerindikatorenoptionen...

Weitere Fenster...

Weitere Freihandfarben...

Weitere Falleffektfarben...

Weitere Hintergrundfarben...

Weitere Kantenoptionen fur 3D-Text...

Weitere Konturformatvorlagen...

Weitere Layouts...

Weitere Legendenoptionen...

Weitere Leuchtfarben...

Weitere Leuchtfarben L4
Weitere Leuchtfarben far Text..,

Weitere Leuchtfarben for Text L4
Weitere Linien...

Weitere Linienfarben...

Weitere Meueinfarbungsfarben...

Weitere Optionen far horizontale Primarac...
Weitere Optionen fur horizontale Sekund...
Weitere Optionen fur pos./neg. Abweichu...
Weitere Optionen flr primadre horizontale ...
Weitere Optionen far primére vertikale Git...

m

Weitere Optionen fur sekundare horizont...
Weitere Optionen fur sekundare vertikale ... &7

BE¢emre e

Weitere Optionen far Tiefenachse... <
Weitere Optionen fir Tiefenachsentitel...
Weitere Optionen fur Tiefengitternetzlinie...
Weitere Optionen far Titel der horizontale...
Weitere Optionen far Titel der horizontale...
Weitere Optionen far Titel der vertikalen P...
Weitere Optionen fr Titel der vertikalen 5...
Weitere Optionen fur vertikale Primarachs...
Weitere Optionen fur vertikale Sekundara...
Weitere Papierformate...

Weitere Pfeile...

Weitere Schatten...

Weitere Schattenfarben...

Weitere Schattierungsfarben...

Weitere Steuerelemente

Weitere Textfarbverlaufe...

Weitere Textfallfarben...

Weitere Textkonturfarben...

Weitere Texturen...

Weitere Texturen...

Weitere Titeloptionen...

Weitere Trendlinienoptionen...

Weitere Unterstreichungen...

Weitere Unterstreichungsfarben...

o]

Weitere Varianten 4
Weitere Wandoptionen...

Weitere Zeichnungsflachenoptionen... -
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i, Weiterleiten - Zeichnen Machsten markieren
@} Weitersuchen Zeichnen Yorherigen markieren
x| Weniger Helligkeit e Zeichnung an Inhalt anpassen
| Weniger Kontrast 43 Zeichnung einfigen
Wer ist... ,:3 Zeichnung erweitern
(¥ Wiederholen b @ Zeichnung skalieren
Wiederholen @ Zeichnungsflache
IEI_] Word 97-2003-Dokument .|'." Zeichnungsgroke dndern
ﬂ WordArt L4 kg Zeichnungsobjekte auswahlen
ﬂ WordArt (Kompatibilitdétsmodus) 4 Zeichnungsobjektgroke
+E  WordArt als vertikaler Text B Zeile auswihlen
‘&J WordArt [oschen Zeile nach oben
A WaordArt-Form dndern L4 Zeile nach oben enweitern
WordArt-Formate - Zeile nach unten
ﬂ WaordArt-Formatvorlagen L4 Zeile nach unten erweitern
-.31 WordArt-Katalog _?_E.j Zeile/5palte wechseln
_&‘ WordArt-5chnellformatvorlagen 4 j*ﬁ Zeilen einflgen
WordArt-Text . = Zeilen laschen
Word-Grafik ﬂ Zeilen oberhalb einfldgen
[EJ Waord-Vorlage Ii Zeilen- und Absatzabstand
GQ} Waorkflowaufgaben anzeigen Zeilen und Spalten
({/) Workflows Zeilen unterhalb einflgen

Wart ldschen
Wort nach links
Waort nach links enweitern

Zeilen verteilen
Zeilen/Spalten verteilen
Zeilen/Spalten/Zellen 1dschen

[m]

WL

[m|

Waort nach rechts Zeilenanfang
Waort nach rechts erweitern - % Zeilenanfang
W Wort unterstrichen - Zeilenanfang enweitern
Wart zurdck [schen Zeilenende
= Wortausrichtung IE Zeilenhdhe...
% Warter zdhlen... Zeilennummerierungsoptionen...
Warterbuch Zeilennummern
U Wurzel » Zeilenumbruch
XML - Zelle auswihlen

XML-Optionen...
XML-5truktur anzeigen
¥ML-Tag-Ansicht einfaus
XP5-E-Mail-&nlage...
Zahl einflgen

Zellen einfdgen...
Zellen laschen...
Zellen teilen...
Zellen verbinden

S

Zellenbegrenzungen...

SOEETTERD

Zahl wiahlen Zellenformatvorlagen bearbeiten
& & Zeichen ausrichten Zellengrife
E'é":. Zeichen kombinieren Zellenhdhe und -breite...

f]] Zeichen kombinieren... Zelleninhalte einflgen

Zeichen links Zellverbindung/-teilung

Zeichen links enweitern Zentraldokument

i i (8

Zeichen rechts Zentraldokument
Zeichen rechts enweitern Zentriert
ﬁ‘f} Zeichencode einfausschalten Ziel

Zeichenformatierung zuricksetzen Zieldiagramm

Zeichenpaarekerning Zitat einfdgen

W@

B <

Zeichenschattierung Zitat festlegen...

+
+*

A Zeichenskalierung L4 |§| Zitate und Literaturverzeichnis
ﬂ Zeichenumriss \_% Zoom
Zeichnen Markierung aufheben - \_% Zoom...

[m]
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L HE

O < (il

oj
+

@ & bl

B44% o

fBih

o

O O
o
L=l X

(=]

Zitat einflgen L
Zitat festlegen...

Zitate und Literaturverzeichnis =
Zoom

Zoom...

Zoom -
Zoom 100 %

Zu behaltende Bereiche markieren

Zu entfernende Eereiche markieren

Zu Favoriten hinzufdgen...

Zu FuBzeile wechseln

Zu Kopfzeile wechseln

Zuletzt verwendete Datei 4ffnen...

Zur Durchsicht versenden...

Zurdck

Zurdcksetzen

Zuridcksetzen (Websteuerelement)
Zusammenfdhren -
Zuschneiden

Zuschneidetools L4
Zwei Seiten

Zwei Zeilen in einer...

Zweig

Zwischenablage

Zwischenablage =
Zyklus

Zyklusdiagramm

« [m]
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