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Kapitel 14 »Windows, bitte zum Diktat« — Die Spracherkennung verwenden

Die Spracherkennung, die unter Windows 8 erstaunlich gut funktio-
niert, konnen Sie einsetzen, um Thren Computer mit Sprachbefehlen
zu steuern und auch um Texte zu diktieren. Bei Windows 8-Tablet-PCs
benoétigen Sie in der Regel nicht einmal ein externes Mikrofon. Dieses
ist bei den meisten Windows 8-Tablets in den Computer eingebaut,
sodass Sie einfach in Richtung des Bildschirms sprechen konnen.

Die Spracherkennung einrichten

Bevor Sie die Spracherkennung verwenden kénnen, miissen Sie diese
auf dem Computer einrichten. Falls Sie ein externes Mikrofon benut-
zen, empfiehlt es sich, dieses vorher an den Computer anzuschlieBen.
Fiihren Sie danach folgende Schritte durch, um die Spracherkennung
einzurichten:

1. Suchen Sie auf der Startseite von Windows 8 nach dem Begriff
Sprache und tippen Sie in den Suchergebnissen auf die Kachel
Windows-Spracherkennung @.

Suchen

A p pS Ergebnisse fur ,Sprache”
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b Bing
Al Finanzen
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2. Danach befinden Sie sich auf dem Desktop, wo die Willkommens-
seite des Dialogs Spracherkennung einrichten erscheint. Lesen Sie
die Informationen auf der Seite und tippen Sie auf Weiter @.



Die Spracherkennung einrichten

Willkommen

Die Spracherkennung ermaglicht die Steuerung des Computers per Spracheingabe.

Sie haben die Maglichkeit, allein per Spracheingabe Programme zu starten, Menus zu offnen, auf
Schaltflichen oder andere Bildschirmobjekte zu klicken, Text in Dokumente zu diktieren sowie E-Mails zu
schreiben und zu versenden. Nahezu alle Aktionen, die mittels Tastatur und Maus ausgefihrt werden,
lassen sich auch per Spracheingabe ausfihren.

Zunichst muss der Computer fir die Erkennung lhrer Stimme eingerichtet werden,

Hinweis: Mach Abschluss dieses Assistenten kann der Computer per Spracheingabe gesteuert werden.

1
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3. Wihlen Sie auf der ndchsten Dialogseite aus, welche Art von Mikro-
fon Sie verwenden. Wenn das Mikrofon angeschlossen oder in den
Computer integriert ist, erkennt Windows in der Regel Thr Mikrofon,
sodass auf der Dialogseite die richtige Option bereits vorausgewéahlt
ist. Bestdtigen Sie Ihre Angabe mit Weiter.

Um welche Art von Mikrofon handelt es sich bei "Microphone Array (NVIDIA
Tegra Wave Device)"?

() Kopfhérermikrofon
Dieses Gerat wird aufgesetzt und ermdglicht eine optimale Spracherkennung.

‘D\,‘r () Tischmikrofon
Q_ Mikrofene dieser Art werden auf dem Schreibtisch platziert.

(®) Sonstiges
Beispiele: Richtmikrofene und in andere Gerate integrierte Mikrofone,
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4. Es erscheint die Dialogseite Mikrofon einrichten. Lesen Sie die Infor-
mationen auf dieser Seite und tippen Sie anschlieBend auf Weiter,
um zur ndchsten Dialogseite zu gelangen.

Mikrofon einrichten

Optimale Mikrofonpositionierung

+ Halten 5ie beim Kemmunizieren mit dem Computer einen konstanten
Abstand zum Mikrofon ein.

. Positionieren Sie sich so, dass Sie nicht direkt in das Mikrofon atmen.

| Weiter || Abbrechen |

5. Sprechen Sie die beiden Sitze, die auf der ndchsten Dialogseite
angezeigt werden, laut und deutlich in das Mikrofon. Tippen Sie
anschliefend auf Weiter.




Die Spracherkennung einrichten

Lautstarke von "Microphone Array (NVIDIA Tegra Wave Device)" anpassen

Lesen Sie die folgenden Satze laut und mit natdrlicher Sprechstimme vor:

“Peter diktiert seinem Computer einen Text. Er zieht diese Methode der
Tastatureingabe und ganz b ders der Ver fung von Stift und Papier
vor.”

Hinweis: Mach dem Vorlesen dieses Texts kénnen Sie mit der nachsten Seite
fortfahren.

| Weiter || Abbrechen |

6. Wenn Windows Thre Stimme erkannt hat, ist die Spracherkennung
nun eingerichtet. Tippen Sie auf der Dialogseite Das Mikrofon ist
nun eingerichtet auf die Schaltfliche Weiter @. Im Folgenden tref-
fen Sie einige Grundeinstellungen fiir die Spracherkennung, die Sie
jederzeit nachtrdglich dndern konnen. Sie legen sich also mit den
Angaben in den weiteren Schritten nicht endgiiltig fest.
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Das Mikrofon ist nun eingerichtet.

Das Mikrofon kann jetzt mit diesern Computer verwendet werden.

Klicken Sie auf "Weiter", um mit der Einrichtung der Spracherkennung
fortzufahren.

‘ Weiter || Abbrechen |

Hat Windows Thre Stimme nicht oder nicht deutlich genug erkannt,
erscheint eine Meldung mit entsprechenden Hinweisen. Tippen Sie
in diesem Fall die Zuriick-Schaltfliche an @ und wiederholen Sie
den letzten Schritt.

7. Legen Sie auf der ndchsten Dialogseite Genauigkeit der Spracher-
kennung verbessern fest, ob die Dokumentiiberpriifung aktiviert
werden soll. Aktivieren Sie dazu das entsprechende Optionsfeld.
Bei eingeschalteter Dokumentiiberpriifung wird die Spracherken-
nung auf der Basis von in Dokumenten und E-Mail-Nachrichten
hédufig verwendeten Wortern und Begriffen verbessert. Bestdtigen
Sie auch diese Dialogseite mit Weiter.
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Genauigkeit der Spracherkennung verbessern

Sie kdnnen des Computer's Erkennung gesprochener Warter verbessern, indem Sie den Computer
Dokumente und E-Mails in lhrem Suchindex Gberprifen lassen, Der Computer wird dann mit Wartern
und Begriffen trainiert, um das Verstdndnis bei der Spracheingabe zu verbessern,

Datenschutzbestimmungen

(") Dok titberpriifung aktivi
O Dokumentiiberpriifung deaktivi

Weiter Abbrechen

8. Legen Sie auf der ndchsten Dialogseite den Aktivierungsmodus fiir
die Spracherkennung fest. Wenn Sie den manuellen Aktivierungs-
modus wiahlen, wird die Spracherkennung komplett deaktiviert,
sobald Sie Zuhdren beenden sagen oder [(strq)+(#) driicken (oder auf
die Mikrofonschaltfldche tippen), und muss bei Bedarf manuell ein-
geschaltet werden, also z.B. durch erneutes Driicken von (stro)+ (2]
(oder Antippen der Mikrofonschaltflache). Bei Auswahl des Stimm-
aktivierungsmodus wird die Spracherkennung in den Ruhezustand
versetzt und kann auch durch den Sprachbefehl Zuhéren starten
aktiviert werden.
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Aktivierungsmodus auswéhlen

Wahlen Sie aus, welche Aktion ausgefuhrt werden soll, wenn Sie "Zuhoren beenden” sagen.
Bei Auswahl! des manuellen Aktivierungsmodus wird die Windows-5Spracherkennung deaktiviert, wenn

Sie "Zuhtren beenden” sagen, und muss durch Klicken auf die Mikrofonschaltfliche oder durch Dricken
wvon Strg+Windows-Taste aktiviert werden.

Bei Auswahl des Stimmaktivierungsmodus wird die Spracherkennung in den Ruhezustand versetzt und
kann durch den Sprachbefehl "Zuhoren starten” aktiviert werden.

® Alctivi, di
gs ver
()5t P " n
as ver

9. Auf der ndchsten Dialogseite konnen Sie die sogenannte Sprachre-
ferenzkarte anzeigen und anschliefend ausdrucken lassen. Tippen
Sie dazu auf die Schaltfliche Referenzblatt anzeigen @.

Sprachreferenzkarte drucken

Bei der Sprachreferenzkarte handelt es sich um eine Liste mit Befehlen, auf die
der Computer reagiert.

Drucken Sie die Liste aus. Sie fungiert als Kurziibersicht Gber die Befehle, die fir
den Computer verwendet werden kdinnen, Diese Liste ist besonders bei
Programmen oder anderen Teilen des Computers hilfreich, bei denen sich die
Sprachsteuerung eher schwierig gestaltet.

Referenzblatt anzeigen

Weiter || Abbrechen
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10. Bei der Sprachreferenzkarte handelt es sich um die Seite Verwen-
den der Spracherkennung der Windows-Hilfe. Diese enthélt eine
komplette Aufstellung aller Sprachbefehle nach Kategorien geord-
net. Wichtige Sprachbefehle zum Diktieren von Text finden Sie z.B.
im Abschnitt Diktat. Erweitern Sie gegebenenfalls die einzelnen
Abschnitte, um die entsprechenden Inhalte anzuzeigen @), oder tip-
pen Sie auf Alle anzeigen @, um alle Abschnitte zu erweitern. Uber
das Druckersymbol in der oberen rechten Ecke des Fensters € kon-
nen Sie den angezeigten Text der Hilfeseite ausdrucken lassen.

©e

‘Suchen

Startseite der Hilfe | Hilfe durchsuchen | An Support wenden

Verwenden der Spracherkennung

Durch die Windows-Spracherkennung ist die Verwendung von Tastatur und Maus nicht mehr unbedingt
erforderlich. Stattdessen kénnen Sie den PC mithilfe lhrer Stimme steuern und Text durch Diktieren
eingeben.

Hinweis
Die Spracherkennung ist nicht in allen Sprachen verfugbar.

2 Alle anzeigen

> Einrichten der Spracherkennung
Verwenden der Spracherkennung
Steuern des PC mit der Spracherkennung
1 Diktat
Tastaturtasten
Satzzeichen und Sonderzeichen

* Steuerelemente

@ Onlinehilfe ~

Wie Sie die Sprachreferenzkarte nachtrdaglich aufrufen, erfahren Sie
im ndchsten Abschnitt »Die Sprachreferenzkarte 6ffnen« (Seite 12).

11. Tippen Sie auf der Dialogseite Sprachreferenzkarte drucken die
Schaltfliche Weiter an, um zur nédchsten Dialogseite zu gelangen.
Lassen Sie auf dieser das Kontrollkdstchen Spracherkennung beim
Start ausfiihren aktiviert, um die Spracherkennung bei jedem Start
von Windows automatisch auszufiihren, bzw. deaktivieren Sie das
Kontrollkdstchen, wenn Sie das nicht moéchten. Bestdtigen Sie auch
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die Dialogseite Spracherkennung bei jedem Computerstart ausfiih-
ren mit Weiter.

Spracherkennung bei jedem Computerstart ausfiihren

Spracherkennung beim Start ausfithren

| Weiter || Abbrechen |

12.Im letzten Dialogschritt haben Sie die Mdglichkeit, das Lernpro-
gramm der Spracherkennung zu starten. Tippen Sie dazu unten auf
die entsprechende Schaltfliche Lernprogramm starten @ bzw. tip-
pen Sie auf die Schaltfliche Lernprogramm iiberspringen @, wenn
Sie das Lernprogramm erst spéter absolvieren mochten.

Das Lernprogramm ist sehr wichtig. Sie lernen in diesem nicht nur
alle wichtigen Sprachbefehle kennen, sondern trainieren damit
zugleich Ihren Computer, sodass sich dieser an Ihre Stimme gewo6hnt.
Sie sollten das Lernprogramm daher jetzt oder spiter auf jeden
Fall ausfiihren. Wie Sie das Lernprogramm der Spracherkennung
nachtréaglich starten, erfahren Sie weiter unten im Abschnitt »So
starten Sie das Lernprogramm und trainieren die Spracherkennung«
(Seite 20).




Bild 14.1

Die Spracherkennung einrichten

Der Computer kann nun per Spracheingabe gesteuert werden.

Es wird dringend empfohlen, das interaktive Spracherkennungs-Lermnprogramm zu absclvieren, Hier
lernen und Gben Sie die Befehle, die Sie bendtigen, um den Computer erfolgreich per Spracheingabe zu
steuern.

Klicken Sie auf "Lernprogramm starten”, um mit dem Lernprogramm zu beginnen.

? ?

| Lernprogramm starten || Lermprogramm dberspringen |

Die Spracherkennung ist nun vollstdndig eingerichtet und Sie sehen
am oberen Bildschirmrand ein kleines Fenster, das praktisch die Benut-
zeroberfldche der Spracherkennung darstellt. Dieses Fenster ist sowohl
in der neuen Benutzeroberfliche als auch auf dem Desktop sichtbar,
solange die Spracherkennung ausgefiihrt wird. Durch Ziehen mit dem
Finger konnen Sie es gegebenenfalls an jede beliebige andere Stelle
verschieben, z.B. auch an den unteren Bildschirmrand.

Das Fenster der Spracherkennung am oberen Bildschirmrand auf der Windows 8-Startseite

Intemet Expl s &
i~ Fonim bl mimnnn
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Die Sprachreferenzkarte 6ffnen

Bild 14.2

Die Sprachreferenzkarte, die bereits beim Einrichten der Spracherken-
nung aufgerufen werden kann (siehe Schritt 9 im letzten Abschnitt
(Seite 8)), konnen Sie nachtrédglich anzeigen, indem Sie in der Sys-
temsteuerung die Kategorie Erleichterte Bedienung und anschliefend
die Kategorie Spracherkennung wéhlen. Auf der Dialogseite Spracher-
kennungsqualitdt konfigurieren (Bild 14.2) 6ffnen Sie die Sprachrefe-
renzkarte iiber die Verkniipfung Sprachreferenzkarte 6ffnen @.

So 6ffnen Sie die Sprachreferenzkarte in der Systemsteuerung

@ - 4t é b Systemsteuerung » Erleichterte Bedienung » Spracherkennung v & Systemsteuerung durchsuchen ©

Startseite der Systemsteuerung g racherkennungsqualitat konfigurieren

Erweiterte Sprachoptionen ]6([ Spracherkennung starten

Text-zu-Sprache Beginnen Sie, den Computer mithilfe [hrer Stimme zu steuern,

9 Mikrofon einrichten

Richten Sie den Computer ein, damit er einwandfrei mit der Spracherkennung funktioniert.

Sprachlernprogramm ausfihren

- Lernen Sig, wie Sie den Computer mithilfe der Sprache bedienen. Machen Sie sich mit grundlegenden
Befehlen und dem Diktieren vertraut,

& Computer trainieren, damit er Sie besser versteht

Lesen Sie dem Computer Text vor, damit er lhre Stimme zu verstehen lernt. Dies ist zwar nicht
erforderlich, kann aber die Erkennungsgenauigkeit beim Diktieren verbessern,

,; Sprachreferenzkarte &ffnen
o = Sie kannen eine Liste allgemeiner Befehle anzeigen und als Referenz ausdrucken, sodass Sie immer
wissen, was Sie sagen missen.

Siehe auch
Erleichterte Bedienung

Audiogerate

Noch schneller geht es, wenn Sie das Kontextmenii des Spracherken-
nungsfensters 6ffnen. Dieses enthilt ebenfalls den Befehl Sprachrefe-
renzkarte éffnen @ (Bild 14.3). Um das Kontextmenii der Spracherken-
nung zu 6ffnen, tippen Sie eine beliebige Stelle des Fensters an und
bleiben mit dem Finger so lange darauf, bis ein Rahmen um den Finger
erscheint (Geste Tippen und Halten). Beim Einsatz einer Maus klicken
Sie mit der rechten Maustaste in das Fenster.

i
HINWEIS  Mit dem Befehl Ruhezustand: Nur auf ,Zuhéren starten” warten € im Kontext-
meni des Spracherkennungsfensters aktivieren Sie den Stimmaktivierungsmodus und mit
dem Befehl Optionen/Beim Start ausfiihren kénnen Sie festlegen, ob die Spracherkennung
beim Start des Betriebssystems automatisch ausgefiihrt werden soll.
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Bild 14.3

Alternativ 6ffnen Sie die Sprachreferenzkarte im Kontextmeni des Spracherkennungsfensters

v R

Ein: Allem was ich sage zuharen

— Ruhezustand: Mur auf "Zuhdren starten” warten

Aus: Nicht zuhdren

o—— Sprachreferenzkarte 6ffnen

Sprachlernpregramm starten

Hilfe
Optionen 2
Kenfiguration 2

Sprachwarterbuch &ffnen

Diktierthema 2

Beitrag zur Verbesserung der Spracherkennung leisten...

Infa

Spracherkennung 6ffnen

Beenden

Wenn die Spracherkennung eingeschaltet ist, konnen Sie auch einfach
Folgendes sprechen: Was kann ich sagen. Dieser Sprachbefehl steht
bei eingeschalteter Spracherkennung an jeder beliebigen Stelle zur
Verfiigung und er wird vom Computer praktisch immer verstanden.
Die Sprachreferenzkarte fiir die Windows-Spracherkennung wird dar-
aufhin sofort gedffnet.

So verwenden Sie die Spracherkennung

Ausfithren und Einschalten sind bei der Spracherkennung verschie-
dene Dinge. Wenn die Spracherkennung ausgefiihrt wird, sehen Sie auf
dem Bildschirm das kleine Fenster mit dem Mikrofonsymbol auf der
linken Seite (Bild 14.4). Damit Sprachbefehle erkannt werden, miis-
sen Sie die Spracherkennung allerdings noch einschalten. Tippen Sie
dazu auf das Mikrofonsymbol @ oder driicken Sie (Strq)+ (2] ([#)+(5trg)
funktioniert ebenfalls). Mit den gleichen Aktionen schalten Sie die
Spracherkennung auch wieder aus. Bei eingeschaltetem Stimmaktivie-
rungsmodus kann die Spracherkennung auch durch den Sprachbefehl
Zuhoren starten aktiviert werden, was aber nicht immer auf Anhieb
funktioniert. Bei ausgeschalteter Spracherkennung erscheint in dem
kleinen Fenster das Wort Aus oder — bei aktiviertem Stimmerken-
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nungsmodus — das Wort Ruhezustand. Nachdem Sie die Spracherken-
nung eingeschaltet haben, sehen Sie in dem Fenster das Wort Zuhdéren.

Bild 14.4  Die Spracherkennung ist aktiv, sodass der Computer versuchen wird, Sprachbefehle umzusetzen

;
o—@] Zuhdren

TR e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
TIPP  Wenn Sie die Spracherkennung regelmaBig verwenden und Sie diese nicht so ein-
gestellt haben, dass sie automatisch mit dem Start von Windows 8 ausgefiihrt wird, ist es
sinnvoll, die Spracherkennung an die Startseite und/oder an die Taskleiste anzuheften. Dann
brauchen Sie auf der Startseite nur die entsprechende Kachel oder in der Taskleiste das Pro-
grammsymbol anzutippen, um die Spracherkennung zu starten, wenn Sie diese bendtigen.
TR e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Im Folgenden zeige ich Thnen beispielhaft anhand einiger Sprachbe-
fehle, wie Sie die Spracherkennung verwenden konnen. Eine voll-
stindige Aufstellung aller Sprachbefehle finden Sie, wie gesagt, in der
Sprachreferenzkarte. AuBerdem vermitteln die Ubungen im Lernpro-
gramm die Ausfiihrung praktisch aller wichtigen Sprachbefehle.

Das Betriebssystem mit Sprachbefehlen steuern

Sie konnen die Spracherkennung zunédchst einmal dazu verwenden,
um Texte zu diktieren und das Betriebssystem mit vordefinierten
Sprachbefehlen zu steuern. Sagen Sie z.B. Editor dffnen, Paint off-
nen oder Eingabeaufforderung 6ffnen, um den Editor von Windows,
das Zeichenprogramm Paint oder die Eingabeaufforderung zu starten.
Alternativ ldsst sich auch das Wort starten verwenden (Editor starten,
Paint starten bzw. Eingabeaufforderung starten). Auf diese Weise kon-
nen Sie auch die PC-Einstellungen 6ffnen, ndmlich indem Sie PC-Ein-
stellungen 6ffnen oder PC-Einstellungen starten sagen.

Um zwischen gestarteten Apps und Programmen zu wechseln, sagen
Sie z.B. Zu Editor wechseln, Zu Paint wechseln, Zu Eingabeauffor-
derung wechseln etc. Da der Desktop und die PC-Einstellungen in
Windows 8 ebenfalls als App eingerichtet sind, kommen Sie mit den
Sprachbefehlen Zu Desktop wechseln bzw. Zu PC-Einstellungen wech-
seln von jeder beliebigen Stelle aus in die Desktopumgebung bzw. in
die PC-Einstellungen, vorausgesetzt, Sie haben die beiden Apps in der
aktuellen Sitzung bereits aufgerufen.
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Bild 14.5

Um eine App oder ein Desktop-Programm zu schlieen, sagen Sie ein-
fach Mail schliefSen, Fotos schliefSen, Editor schliefsen etc. Gerade fiir
das SchlieBen von Apps ist dieser Sprachbefehl auf Tablet-PCs, bei
denen (ait)+(F4) nicht immer zur Verfiigung steht oder nur per Bild-
schirmtastatur aufgerufen werden kann, sehr praktisch, zumal sich die
App dann meist bequemer und schneller schliefen lédsst als mit der
SchlieBengeste (fiir Letztere den oberen Bildschirmrand beriihren und
mit dem Finger ganz nach unten streichen).

Wenn Sie der Computer nicht versteht oder sich die Formulierung eines Sprachbefehls im Kontext
als schwierig erweist, kdnnen Sie mit dem Sprachbefehl »Nummern anzeigen« alle Elemente der
Benutzeroberflache mit Nummern versehen

Saumweber i

Die Spracherkennung kann aber noch viel mehr, grundsétzlich kénnen
Sie ndmlich jedes Element der Benutzeroberfldiche aktivieren, indem
Sie einfach den Namen sagen. Um z.B. in den PC-Einstellungen die
Seite Allgemein aufzurufen, sagen Sie einfach Allgemein, oder sagen
Sie z.B. Anpassen, um im geoffneten Desktop-Kontextmenii diesen
Mentipunkt auszuwidhlen. Wenn Sie der Computer nicht verstehen
sollte, bietet die Spracherkennung einen iiberaus niitzlichen Befehl:
Sagen Sie Nummern anzeigen, woraufhin zu jedem verfiigharen Ele-
ment der Benutzeroberfliche eine Nummer eingeblendet wird. Den
Effekt sehen Sie in Bild 14.5. Dort wurde der Sprachbefehl Nummern
anzeigen auf der Startseite verwendet.
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Sagen Sie zundchst die Nummer des Elements, das Sie auswidhlen
mochten, und sagen Sie anschlieBend OK, um die Auswahl zu bestati-
gen. Diese Methode funktioniert praktisch immer. Im in Bild 14.5 wie-
dergegebenen Szenario wiirden Sie z.B. Drei und dann OK sagen, um
die Mail-App zu starten — es handelt sich um die erste Kachel in der
oberen Reihe.

Texte diktieren

Sie konnen bei eingeschalteter Spracherkennung z.B. den Inhalt von
Office-Dokumenten oder den Text einer E-Mail-Nachricht diktieren.
Dieser wird dann jeweils an der aktuellen Position der Einfiigemarke
eingefiigt. Die Sprachbefehle fiir das Diktieren finden Sie auf der
Sprachreferenzkarte im Abschnitt Diktat. Im Folgenden seien einige
wichtige Befehle genannt, die erfahrungsgemal gut funktionieren, also
von der Spracherkennung auf Anhieb gut verstanden werden. Einige
der Befehle, die in der Sprachreferenzkarte aufgelistet sind, werden
vom Computer meist erst nach einiger Zeit verstanden, nachdem sich
die Spracherkennung an Ihre Stimme gewohnt hat. Sie sollten auch
aus diesem Grund das Lernprogramm so bald wie moglich absolvieren
(siehe dazu den folgenden Abschnitt (Seite 20)).

Mit den Sprachbefehlen Neue Zeile sowie Neuer Absatz beginnen Sie
an der aktuellen Stelle eine neue Zeile bzw. einen neuen Absatz. Mit
den folgenden Sprachbefehlen setzen Sie die Einfiigemarke im Doku-
ment jeweils an die bezeichnete Stelle: Zum Satzanfang wechseln,
Zum Satzende wechseln, Zum Absatzanfang wechseln, Zum Absatz-
ende wechseln, Zum Dokumentanfang wechseln, Zum Dokumentende
wechseln. AuBlerdem gibt es den Befehl Zu <Wort> wechseln. Bei-
spielsweise konnen Sie beziiglich des Satzes Windows 8 ist ein tolles
Betriebssystem sagen Zu tolles wechseln, um die Einfligemarke an den
Anfang dieses Wortes zu setzen.

Indem Sie <Wort> auswdhlen sagen, markieren Sie das bezeichnete
Wort. Mit dem Sprachbefehl Alles markieren hingegen markieren Sie
das gesamte Dokument. Um eine Auswahl wieder aufzuheben, sagen Sie
Auswahl aufheben. Der Sprachbefehl Das hier 16schen 16scht den mar-
kierten bzw. den zuletzt diktierten Text. Der Sprachbefehl Vorherigen
Satz Ioschen indes 16scht den vorangegangenen Satz, wenn die Einfiige-
marke zwischen zwei Sétzen steht. Andernfalls wird der Satz geloscht,
in dem sich die Einfligemarke befindet. Entsprechend l6scht der Sprach-
befehl Ndchsten Satz 16schen den nachfolgenden Satz, wenn die Einfii-
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gemarke zwischen zwei Sétzen postiert ist. Im anderen Fall wird ebenso
der Satz geloscht, in dem die Einfiigemarke zu finden ist. Analog dazu
verhilt es sich mit den Sprachbefehlen Vorherigen Absatz Iéschen und
Nichsten Absatz l6schen, nur dass sich diese nicht auf einen Satz bezie-
hen, sondern auf einen Absatz — den Absatz, in dem sich die Einfiige-
marke befindet, bzw. den vorherigen respektive ndchsten Absatz.

Satzzeichen bezeichnen Sie in der Regel mit ihrem Namen, um sie im
Text einzufiigen. Sagen Sie also Punkt, Komma oder Doppelpunkt, um
an der aktuellen Stelle einen Punkt, ein Komma oder einen Doppel-
punkt einzufiigen. Indem Sie Gleichheitszeichen sagen, fiigen Sie das
Zeichen = ein, fiir das Zeichen ! sagen Sie Ausrufezeichen, fiir das Zei-
chen ? sagen Sie Fragezeichen, fiir das Zeichen ; sagen Sie Semikolon,
fiir das Zeichen / sagen Sie Schrdgstrich und um das Zeichen \ einzu-
fiigen, sagen Sie umgekehrter Schrdgstrich.

Mit dem Sprachbefehl <Wort> korrigieren konnen Sie Worter, die falsch
im Text stehen, korrigieren. Dabei handelt es sich um einen besonders
niitzlichen Befehl, weil damit zugleich die Spracherkennung trainiert
wird. Sie sollten daher diesen Befehl immer vorziehen, statt <Wort>
auswdhlen zu sagen und anschlieBend das falsch geschriebene Wort zu
l6schen und neu zu diktieren. Gehen Sie folgendermalBen vor, um im
aktuellen Dokument ein Wort zu korrigieren:

1. Sagen Sie den Namen des Wortes, das Sie korrigieren mochten,
gefolgt von dem Wort korrigieren. Wenn es mehrere zusammenhén-
gende Worter sind, die Sie korrigieren wollen, kdnnen Sie diese in
einem Zug korrigieren. Angenommen, es wurde der Satz Die Spra-
cherkennung zur Steuerung des Tatlin PCs verwenden eingefiigt, der
richtig Die Spracherkennung zur Steuerung des Tablet-PCs verwen-
den heillen soll. Sagen Sie dann Tatlin PCs korrigieren, um diese
beiden Worter zu korrigieren.

Wenn sich in einem Text mehrere der bezeichneten Woérter befinden,
werden die entsprechenden Passagen mit Nummern versehen.
Sagen Sie dann die entsprechende Nummer und danach OK, um die
damit bezeichnete Stelle zu korrigieren.

2. Die mit dem Sprachbefehl ausgewéhlte Textpassage wird markiert und
es erscheint das Dialogfeld Alternativenfenster mit einer Liste von Vor-
schldagen. Sagen Sie zuerst die entsprechende Nummer und danach
OK, um einen der angezeigten Vorschldge zu tibernehmen. Der ausge-
wihlte Text wird dann im Dokument durch den Vorschlag ersetzt.
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Datei  Bearbeiten Format Ansicht 7 I

Die Spracherkennung zur Steuerung des |[EISELNES] verwenden.

i1 Alternativenfenster

Sagen Sie die Nummer neben dem Element und
dann "OK".

@ tatlin pcs

@ Tatlin P. Cs
@ staatlichen PCs
© Taipeh PCs

© Tatene.p.t.s
0 Tatenl.p.t.s.
@ Taten LPC s
@ Tatenn. PC =
© Tatenn. EC s

Das Gewiinschte wird nicht angezeigt? Wiederholen Sie die
Spracheingabe.

Qder sagen Sie "Buchstabieren”

3. Wenn keiner der Vorschldge passt, konnen Sie das, was Sie schrei-
ben mochten, erneut sagen — es wird dann eine neue Vorschlagsliste
angezeigt — oder Sie sagen das Wort Buchstabieren. Im letzteren Fall
buchstabieren Sie das Wort, das Sie schreiben méchten, und sagen
OK, wenn Sie beim letzten Buchstaben angelangt sind.

Datei Bearbeiten Format Ansicht 7 l

Die Spracherkennung zur Steuerung des verwenden.

1] Buchstabierfenster | x |

Buchstabieren Sie das Wort mit deutlicher
Stimme.

Das vollstindige Wort lautet:
Tablet-PCs

Oder sagen Sie "Emeut buchstabieren”.




So verwenden Sie die Spracherkennung

Um besser verstanden zu werden, konnen Sie beim Buchstabieren
fiir a z.B. auch das Wort Anton oder fiir b das Wort Berta, usw. sagen.
Wenn Sie einen Grofbuchstaben schreiben mdchten, sagen Sie das
so, wie Sie es gewohnt sind, also z.B. grofSes T fiir den Buchstaben
T. Haben Sie sich bei einem Buchstaben vertan, sagen Sie einfach
die entsprechende Nummer, um den Buchstaben zu dndern, also
erneut zu diktieren.

Wenn der Spracherkennung das zu korrigierende Wort bekannt ist,
wird die Korrektur nach dem Buchstabieren sofort durchgefiihrt,
nachdem Sie OK gesagt haben. Wenn sich das zu korrigierende
Wort aber noch nicht im Sprachworterbuch befindet, bietet Thnen
Windows zunédchst in einem weiteren Dialogfeld Wort dem Worter-
buch hinzufiigen an, das Wort im Sprachworterbuch hinzuzufiigen.
Wenn es sich bei dem Wort um den Namen einer Person oder eines
Ortes handelt, kénnen Sie auBerdem lhre Aussprache aufzeichnen
lassen. Aktivieren Sie dazu das Kontrollkdstchen neben Ausspra-
che nach Speicherung der Anderungen aufnehmen @. Sagen Sie
Wort hinzufiigen oder tippen Sie auf die gleichnamige Schaltflache,
um die Korrektur durchzufiihren und das Wort dem Sprachworter-
buch hinzuzufiigen. Sagen Sie Nur einfiigen oder tippen Sie auf die
gleichlautende Schaltfliche, um nur das Wort einzufiigen, ohne es
im Sprachwdrterbuch zu speichern.

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7 I

Die Spracherkennung zur Steuerung des [ELMESRN®] verwenden.

8 Wort dem Warterbuch hinzufigen
Méachten Sie dieses Wort hinzufligen?

Wenn Sie "Tablet-PCs" dem Sprachwérterbuch hinzufligen, kénnen
Sie das Wort in Zukunft diktieren.

Aussprache

Wenn es sich bei dem Wort um den Namen einer Person oder
eines Orts handelt, empfichlt es sich, eine Aussprache
aufzuzeichnen.

G—DAussprache nach Speicherung der Anderungen aufnehmen

Wert hinzuflgen | | Mur einfigen
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5. Wenn Sie im letzten Schritt die Option Aussprache nach Speiche-
rung der Anderungen aufnehmen aktiviert haben, erscheint nun das
Dialogfenster Aussprache aufnehmen. Sagen Sie Aufzeichnen oder
tippen Sie auf die gleichnamige Schaltfliche, und sprechen Sie das
Wort noch einmal mit deutlicher Stimme. Danach kénnen Sie sich
die Aufzeichnung anhoren und gegebenenfalls mehrmals wieder-
holen. Mit Fertig stellen ibernehmen Sie die Aufzeichnung in das
Sprachworterbuch.

So starten Sie das Lernprogramm und trainieren
die Spracherkennung

Bild 14.6

Wenn Sie das Lernprogramm der Spracherkennung ausfiihren, lernen
Sie diese nicht nur besser kennen, sondern Sie trainieren auch Ihren
Computer, damit dieser Ihre Stimme besser versteht. Um das komplette
Programm zu absolvieren, sollten Sie etwa eine halbe Stunde einpla-
nen. Im Ubrigen koénnen Sie das Lernprogramm auch abschnittsweise
durchfiihren.

Zum Start des Lernprogramms wihlen Sie im Kontextmenii des
Spracherkennungsfensters den Befehl Sprachlernprogramm starten.
Alternativ starten Sie das Sprachlernprogramm in der Systemsteue-
rung iiber die Verkniipfung Sprachlernprogramm ausfiihren auf der
Dialogseite Spracherkennungsqualitdt konfigurieren @ (Bild 14.6). Sie
offnen diese Dialogseite gegebenenfalls iiber die Kategorien Erleich-
terte Bedienung und Spracherkennung.

Das Sprachlernprogramm in der Systemsteuerung starten

@ > 1 é » Systemsteuerung » Erleichterte Bedienung » Spracherkennung v & Systemsteuerung durchsuchen 0

Startseite der Systemsteuerung  gracherkennungsqualitst konfigurieren

Erweiterte Sprachoptionen @ Spracherkennung starten

Text-zu-Sprache Beginnen Sie, den Computer mithilfe lhrer Stimme zu steuern.

9 Mikrofon einrichten

Richten Sie den Computer ein, damit er einwandfrei mit der Spracherkennung funktioniert.

Sprachlernprogramm ausfihren
0 - Lemen Sie, wie Sie den Computer mithilfe der Sprache bedienen. Machen Sie sich mit grundlegenden
Befehlen und dem Diktieren vertraut.

Als Erstes erscheint die Willkommensseite (Bild 14.7). Lesen Sie die
Anleitungen auf den einzelnen Seiten und fiihren Sie dementspre-




So starten Sie das Lernprogramm und trainieren die Spracherkennung

Bild 14.7

chend die Ubungen durch. Sie gelangen jeweils zum nichsten Schritt,
indem Sie Weiter sagen oder auf die gleichlautende Schaltflache tip-
pen. Wundern Sie sich nicht weiter dariiber, dass bei den Ubungen
hier und da Bedienelemente von Windows 7 zu sehen sind, vermut-
lich ist das Lernprogramm von diesem Betriebssystem so iibernommen
worden. Dem Nutzen tut das aber keinen Abbruch, da sich die Sprach-
befehle und deren Funktionsweise nicht gedndert haben.

Mit dem Sprachlernprogramm gewinnen Sie an Ubung und trainieren gleichzeitig den Computer

Lernprogramm
fur die Spracherkennung

Willkormt ramm fr die

Windows-Spr

D\eSpva(hbefeh\a,me Flemm e i
acherkennung er

Bei der Durchfuhrung des Lernj = ke Sie auf die
Schaltflache "Weiter” kh:ken cher Weier sagen, um zur
nachsten Seite zu wechseln.

/enwendung von Sprachbefchlen mit
m Ler ind setzen die

aefemeem e e e

e e A s

m Lemprogramm den

s gt

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren, oder sagen Sie
"Weiter'.

Weiter

Willkommen ‘ Grundlagen v‘ Diktieren ‘ Befehlen ‘ Windows verwenden ‘ Schlussfolgerung

Wenn Sie das Sprachlernprogramm nicht auf einmal durchlaufen
mochten, widhlen Sie am unteren Rand einen der Abschnitte (Will-
kommen, Grundlagen, Diktieren, Befehlen, Windows verwenden und
Schlussfolgerung), um mit der ersten Ubung des gewéhlten Abschnitts
zu beginnen. Im Ubrigen kénnen Sie das Sprachlernprogramm und die
einzelnen Abschnitte so oft wiederholen, wie Sie mochten.

Um die Spracherkennung noch weiter zu verbessern, konnen Sie
auberdem ein spezielles Stimmtraining durchfiihren. Dieses lasst sich
auf der Dialogseite Spracherkennungsqualitit konfigurieren iiber die
Verkniipfung Computer trainieren, damit er Sie besser versteht starten
(Bild 14.8).

Bild 14.8  Aufruf des Stimmtrainings in der Systemsteuerung

& Computer trainieren, damit er Sie besser versteht

Lesen Sie dem Computer Text vor, damit er [hre Stimme zu verstehen lernt. Dies ist zwar nicht
erforderlich, kann aber die Erkennungsgenauigkeit beim Diktieren verbessern.
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Bild 14.9

Alternativ rufen Sie das gleiche Programm auf, indem Sie im Kontext-
menii des Anwendungsfensters der Spracherkennung den Befehl Kon-
figuration/Spracherkennung verbessern wihlen @ (Bild 14.9).

Aufruf des Stimmtrainings im Kontextmeni des Spracherkennungsfensters

Ein: Allem was ich sage zuhéren

Ruherustand: Nur auf "Zuhéren starten” warten

Aus: Nicht zuhdren

Sprachreferenzkarte &ffnen

Sprachlernprogramm starten

Hilfe 0

Optionen 3

-

Konfiguration Mikrofon einrichten

Sprachwéarterbuch 6ffnen Spracherkennung verbessern |
Diktierthema 4 Spracherkennungs-Systemsteuerung Gffnen

Beitrag zur Verbesserung der Spracherkennung leisten...

Info

Spracherkennung 6ffnen

Beenden

Das Stimmtraining funktioniert &4hnlich wie das Lernprogramm. Nach
der Willkommensseite wird ein Trainingstext zeilenweise angezeigt.
Sprechen Sie den angezeigten Text (Bild 14.10) mit deutlicher Stimme.
Nachdem Sie eine Zeile gesprochen haben, wird automatisch die
nichste Zeile angezeigt. Uber Pause und Fortsetzen konnen Sie die
Ubung unterbrechen, wobei Sie auch hier nicht unbedingt die entspre-
chende Schaltfliche antippen miissen, sondern einfach Pause bzw.
Fortsetzen sagen konnen. Der untere Fortschrittsbalken signalisiert, an
welcher Stelle im Trainingsprogramm Sie sich gerade befinden. Nach-
dem Sie die letzte Zeile gelesen haben, ldsst sich das Training fortsetzen
oder aber beenden, indem die Abbrechen-Schaltfliche angetippt wird.
Uber die Schaltfliche Weiter kénnen Sie sich gegebenenfalls dafiir ent-
scheiden, Sprachdaten an Microsoft zu senden, um so zur Verbesse-
rung der Spracherkennung beizutragen. Statt auf die Schaltflichen zu
tippen, konnen Sie natiirlich auch hier die entsprechenden Sprachbe-
fehle verwenden, also Fortsetzen, Abbrechen oder Weiter sagen.




So starten Sie das Lernprogramm und trainieren die Spracherkennung

Bild 14.10 Mit dem Stimmtraining verbessern Sie die Qualitat der Spracherkennung noch weiter

Trainingstext

Lesen Sie den folgenden Text laut vor:

Wihrend ich spreche, gewdhnt sich der G

Trainingsstatus:

Abbrechen
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